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Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Podstawa prawna:

1.

&

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach. (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69);

§1.

Postanowienia ogolne

Wypadek w szkole to nagte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewnetrzng,
ktore nastapito, gdy uczen pozostawal pod opiekg szkoty w czasie:

a) zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,

b) przerw migdzylekcyjnych,

c) innych zaje¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy).
Do wypadkéw szkolnych =zalicza si¢ réwniez nagle zdarzenie powodujace uraz,
wywolane przyczyna zewngtrzng, ktoére nastgpito poza szkota, w czasie gdy uczniowie
pozostawali pod opieka szkoty (np. wyjazdy, wycieczki, zawody sportowe).
Nie jest wypadkiem w szkole zdarzenie:

a) pozbawione cechy naglosci,

b) nie powodujace skutkow w postaci urazu lub $mierci,

C) zaistniate w czasie, gdy uczen samowolnie opuscit zajecia i teren szkoty,

d) wywotane wylacznie przez samego ucznia,

e) wywotane chorobg ucznia.
Caly teren szkoty w czasie, gdy odbywajg si¢ zajecia, pozostaje pod nadzorem 1 opieka
szkoty.
W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zaj¢cia bez wzgledu na to, czy one sa zajeciami planowanymi, czy
tez zastgpuje on nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.
Przed rozpoczgciem zaje¢ nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet
sportowy, urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane
w czasie zaje¢C, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa
dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel badZz inna osoba
prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢, a 0 zaistnialtym zagrozeniu
natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

§ 2.
Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego,
nie wymagajacego interwencji lekarza

Po stwierdzeniu zdarzenia, w wyniku ktérego uczen ma stluczenie, powierzchowne
zadrapanie lub zranienie, nalezy odprowadzi¢ go do gabinetu higienistki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Osoba, ktéra odprowadzi ucznia do higienistki, moze
oprécz pracownika pedagogicznego by¢ rowniez pracownik obstugi szkolnej lub inny
uczen. Jezeli stan ucznia nie pozwala na przejscie do gabinetu, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty, wzywa higienistk¢ na miejsce wypadku.

W razie nieobecnosci higienistki uczniowi pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie

w tym zakresie.

Osoba udzielajgca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktéora w polaczeniu
Z urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia — w takim przypadku
wzywa pogotowie ratunkowe.

O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty. Dyrektor lub
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nauczyciel zawiadamia rodzicoOw/prawnych opiekundéw 1 ustala z nimi ewentualng
konieczno$¢ odbioru ucznia ze szkoty przed zakonczeniem zajec.

5. Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos$¢ lub niesprawnos$¢ urzadzen szkolnych,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

6. W przypadku zaistnienia wypadku lekkiego nie spisuje si¢ protokotu powypadkowego ani
nie zamieszcza informacji o jego zaistnieniu w rejestrze wypadkow.

§ 3.

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

2. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego higienistka szkolna lub osoby przeszkolone
w udzieleniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynno$ci
ratujace zdrowie i zycie ucznia.

3. Uczniowi nie podaje si¢ zadnych lekéw bez konsultacji z rodzicami/prawnymi
opiekunami.

4. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powotuje komisje, ktora bada
przyczyny zdarzenia.

5. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu rady
pedagogiczne;.

§ 4.
Post¢powanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala
lub ze skutkiem Smiertelnym

1. W sytuacji, kiedy nastgpito cig¢zkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia higienistka szkolna lub osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbgdne
czynnoscl ratujace zdrowie 1 zycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastapil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel lub inny
pracownik szkoty bedacy na miejscu zdarzenia zabezpiecza miejsca zdarzenia i
natychmiast wzywa dyrektora szkoty.

3. W obu przypadkach dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunow
prawnych, w razie zgonu policje, organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bytlo mozliwe
pelne ustalenie okoliczno$ci i1 przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoly powotuje komisje badajaca
przyczyny zaj$cia. Z prac komisji spisywany jest protokol, ktory musi zawiera¢ wnioski
majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

6. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu rady
pedagogiczne;j.

§ 5.
Procedura postepowania w razie wypadku poza zajeciami edukacyjnymi
| poza terenem szkoly

1. Jezeli wypadek ma miejsce w godzinach popotudniowych lub wieczornych, nauczyciel
sprawujacy opieke nad uczniem podejmuje decyzj¢ o wezwaniu pogotowia ratunkowego.
Z kolei o zaistniatym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora oraz
rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia.
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Jezeli wypadek ma miejsce podczas wycieczki, wyjazdu poza szkote — wszystkie
stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy, ktory jest w pelni odpowiedzialny za
bezpieczenstwo uczestnikéw. O zaistnialym wypadku telefonicznie powiadamia dyrektora
oraz rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

W sytuacjach zaistnienia wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenie ciata lub zgon
postepuje zgodnie z § 4.

§ 6.
Obowiazek powiadamiania

W sytuacji udzielania pierwsze] pomocy przez nauczyciela prowadzacego zajecia
Z uczniami jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniow.
Po przybyciu do szkotly rodzice/opiekunowie prawni lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmuja odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.
O kazdym wypadku powiadamiani sg rodzice/opiekunowie. Fakt ten dokumentowany w
notatce stuzbowej z uwzglednieniem daty 1 godziny powiadomienia.
Szkota wyposazona jest w apteczki pierwszej pomocy przedlekarskiej wraz z apteczkami
przenosnymi
a) za wyposazenie apteczek i sprawdzenie dat waznoSci jej zawartoSci
odpowiedzialna jest higienistka szkolna,
b) nauczyciele zobowigzani sg do zabierania apteczek przenosnych na kazde wyjscie
ucznidw poza teren szkoty.

§ 7.
Zespol powypadkowy

Zesp6t powypadkowy powotuje Dyrektor szkoty.
W sktad zespotu wchodza:
a) przewodniczacy,
b) dwoch cztonkow.
Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowsa. Przestuchanie poszkodowanego ucznia i §wiadkéw powinno odby¢ sie
W obecno$ci rodzicow/prawnych opiekundéw, ewentualnie wychowawcy lub pedagoga
szkolnego.
Protokot powypadkowy, podpisany przez jego cztonkdéw oraz dyrektora szkoty, powinien
zawierac;

a) sktad zespotu i date przeprowadzonych prac,

b) opis wypadku oraz jego okolicznosci i przyczyn,

C) imig¢ i nazwisko ucznia, ktory ulegt wypadkowi, rodzaj i opis urazu, udzielong
pomoc, osobe sprawujaca nadzor nad poszkodowanym wraz z informacja, czy
byta obecna na miejscu zaistnienia zdarzenia,

d) imiona i nazwiska swiadkow zdarzenia,

e) podjete srodki zaradcze.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach, jeden dorecza
rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego wraz z pouczeniem o mozliwos$ci
whiesienia zastrzezen w terminie 7 dni od dorgczenia. Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy, ktory moze zleci¢ zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynno$ci dowodowych albo powota¢ nowy zespot, ktory
ponownie przeprowadzi cate postgpowanie powypadkowe.

§ 8.
Postanowienia koncowe



W sytuacji zagrozenia zycia udziela si¢ pierwszej pomocy dzieciom bez wzgledu na
Swiatopoglad, wyznanie, czy inne okolicznosci zgtoszone przez rodzicow.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, Dyrektor zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Rejestr wypadkéw prowadzi w szkole spoteczny Inspektor ds. BHP.



Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikow
w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy

Podstawa prawna:
Art. 4a Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
Z pOzn. zm.)

§1.

Postanowienia ogolne:

1. Szkota prowadzi dziatania profilaktyczne uswiadamiajace calej spotecznosci szkolnej
(uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty) zasady korzystania
I zagrozenia ptyngace z uzytkowania roznych technologii komunikacyjnych.

2. W szkole podejmuje si¢ interwencje w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia
cyberprzemocy.
3. Niniejsze procedury zawieraja zasady postepowania nauczycieli i innych

pracownikow szkoty w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.
§2.
Opis procedury reagowania szkoly na ujawnienie cyberprzemocy:
1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.
Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrodet.
Osobg zglaszajacg fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni

uczniowie - $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

. Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.
. Jesli wiedze o zajSciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien

przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego
i dyrektora.

. Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

. Do zadan szkotly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych
Swiadkow.

. Wychowawca klasy w procedurze interwencyjnej, o ile to mozliwe, zabezpiecza
dowody i ustala tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

§3.
Zabezpieczenie dowodow:
1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone
I zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz,
jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e- mail, numer telefonu
komorkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.
2. Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi materiat,
z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog
szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.
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§4
Identyfikacja sprawcy

1. Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

2. W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie

Z dostawcg ustugi w celu usunig¢cia z Sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.
Do podjecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

3. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja

§5.
Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy
1. W przypadku, gdy sprawca Cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty,
pedagog szkolny powinien podja¢ nastepujace dziatania:

. przeprowadzi¢ rozmowg¢ z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci zaj$cia,
wspolnie zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszukaé rozwigzania sytuacji konfliktoweyj;
o omoOwi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

. zobowigzac¢ sprawce do zaprzestania swojego dzialania i usuni¢cia z Sieci
szkodliwych materiatow;

o ustali¢ ze sprawca sposob zado$éuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa ucznidw, nalezy rozmawia¢ z kazdym
Z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy.
Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.
3. Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postgpowania
I podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

N

We wspotpracy z rodzicami nalezy opracowac projekt kontraktu dla dziecka, okreslajacego
zobowigzania ucznia, rodzicOw i przedstawiciela szkoly oraz konsekwencje nieprzestrzegania
przyjetych wymagan i terminy realizacji zadah zawartych w umowie.



Procedura kontaktow z rodzicami

§1.

Postanowienia ogolne:

Kontakt rodzicoéw/opiekunéw z nauczycielami przebiega wedlug ustalonego podanego na
poczatku roku harmonogramu uwzgledniajacego :

o Zebrania z rodzicami
o Konsultacje
Migjscem udzielania informacji o uczniu jest wytacznie szkota.

Nauczyciel udziela informacji poza zebraniem i konsultacjami tylko w czasie wolnym od zajec¢
dydaktycznych, tj. podczas przerw miedzy lekcjami (jeSli nie sprawuje dyzuru), przed
rozpoczgciem zajec, po zakonczonych lekcjach.

Kontakt nauczyciela z rodzicami moze odbywaé si¢ bezposrednio na zebraniach lub
konsultacjach, ewentualnie posrednio za pomoca :

° Rozmowy telefonicznej
. E-mail
° Zeszytu do korespondencji

Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace prace szkoty kierowane sa przez rodzicow/opiekunow
kolejno do:

. Nauczyciela przedmiotowego

° Wychowawcy

. Dyrektora szkoty

° Rady pedagogicznej

. Organu nadzorujgcego szkote
o Zebrania z rodzicami

. Konsultacje



Procedura dotyczaca bezpieczenstwa przebywania dziecka
w szkole

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placéwkach oraz Statutu

§1.
Postanowienia ogolne:
1. Nauczyciele i inni pracownicy Szkoly ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
uczniow podczas ich pobytu w Szkole lub zaj¢¢ zorganizowanych przez Szkofe.
2. Procedur¢ postepowania w przypadkach naglych zachorowan, wypadkow oraz
zaistnienia konieczno$ci udzielenia pierwszej pomocy okres§la Dyrektor Szkoty.
3. Za bezpieczenstwo dzieci przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych 1 w czasie przerw

odpowiada nauczyciel dyzurny zgodnie z harmonogramem
4, Dyzur przed lekcjami rozpoczyna si¢ o godz. 7.45.

5. Nauczyciela majacego dyzur, nieobecnego w szkole, zastepuje nauczyciel zgodnie
Z ksiega zastgpstw.
6. Za bezpieczenstwo podczas zaje¢ lekcyjnych, dodatkowych, nadobowigzkowych,

zawodow sportowych, wycieczek, zielonych szkot, dyskotek itp. odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia lub wychowawca.

7. Wszystkie zajecia rozpoczynajg si¢ od sprawdzenia listy obecnosci.

8. W pierwszym dniu zaje¢ w danym roku szkolnym wychowawca zapoznaje uczniow
Z bezpiecznym zachowaniem w szkole i poza nig. O zasadach tych nalezy przypominaé
podczas catego roku, zwlaszcza przy okazji wycieczek, ferii itp.

9. W kazdej sali 1 pracowni komputerowej, w widocznym miejscu, znajduje si¢ ustalony
przez Dyrektora Szkoly regulamin bezpiecznego zachowania i1 postgpowania, z ktorym
zapoznaje si¢ ucznidow na pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym.

10. W salach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier
i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania.

11.  Wyjscia poza Szkote, wyjazdy na wycieczki 1 zielone szkoly odbywajg si¢ zgodnie
Z odrgbnymi przepisami oraz z Regulaminem organizowania wycieczek 1 wyjs¢.

12.  Uczen, ktory z réznych przyczyn nie bierze udzialu w wycieczce, uczestniczy w
lekcjach w klasie wskazanej przez wychowawcg.
13.  Pokdj nauczycielski oraz pokdj nauczycieli wychowania fizycznego wyposaza si¢

w apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o
zasadach udzielania tej pomocy.

14.  Uczen w sposéb bezpieczny musi dotrze¢ do szkoly i z niej wroci¢, z tego tytutu
rodzic/ opiekun jest zobowigzany do zapewnienia bezpiecznej drogi do i1 ze szkoty:
a) Uczniowie klas starszych za jednorazows zgoda rodzica/ opiekuna mogg te droge

pokonywa¢ samodzielnie. Zgoda jest podpisywana na pierwszym zebraniu z rodzicami.

b) Uczniowie klas mtodszych sg przyprowadzani do szkoty przez rodzica/opiekuna, czyli
osobg¢ dorosta, bezposrednio odpowiedzialng za dziecko lub inng osobe upowazniong przez
rodzica/opiekuna. Osoba ta powinna by¢ znana wychowawcy, nauczycielom, pracownikom
szkoty

1. Uczniowie, ktorzy rozpoczynaja zajecia lekcyjne pdzniej niz o godzinie 8.00 moga
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przebywac¢ na terenie szkoty, jesli zachodzi taka potrzeba, czy koniecznos¢, np. : gdy w domu
nie ma osoby, ktora zapewnitaby opieke, lub chca korzysta¢ z pomocy w nauce.

W przypadku oczekiwania na po6zniej rozpoczynajace si¢ zajecia szkolne
uczniowie maja obowiazek przebywac¢ w swietlicy szkolnej, podporzadkowac sie
zajeciom tam prowadzonym, informowa¢ wychowawce Swietlicy o potrzebie
wyjscia z niej i innych istotnych kwestiach( wszystkie pozostale kwestie
rozstrzyga regulamin Swietlicy). Uczniowie nie moga w tym czasie przebywad
przed szkola, na boisku, placu zabaw, w szatniach, WC, lub na korytarzu.

2. Uczniowie sa informowani przez wychowawce z odpowiednim wyprzedzeniem
0 wszelkich zmianach w planie zaje¢, a szczegOlnie o zmianach godzin rozpoczgcia
I zakonczenia lekcji. W przypadku niecobecnosci wychowawcy klasa zostaje powiadomiona
przez nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty.

3. Uczeh moze zosta¢ zwolniony z poszczegdlnych zajeé¢, jedynie na pisemng prosbe
rodzica/opiekuna. Szczegdlowe zasady zwalniania ucznidow zawarte sa3 w procedurze
dotyczacej zwalniania uczniow z zajec.

4. Uczniowie, ktorzy ukonczyli zajecia lekcyjne udaja si¢ wraz z nauczycielem do
szatani. Uczniowie oddziatu przedszkolnego i1 uczniowie klas 1-3 s3 przekazywanie przez
nauczyciela bezposrednio rodzicom lub osobom upowaznionym do odbioru (upowaznienia
pisemne muszg by¢ przekazane wychowawcy klasy — jednorazowe i stale). Pozostate
dzieci s3 odprowadzane do $wietlicy szkolnej i przekazywane wychowawcy s$wietlicy.
Wychowaweca klasy moze zwolni¢ ucznia zapisanego na zajecia $wietlicowe z tychze zajegé

jedynie po powiadomieniu o tym wychowawcy Swietlicy.

5. Uczniowie, ktorzy po zakonczeniu zaje¢ oczekuja na rodzicoOw/opiekundéw moga
przebywac na terenie swietlicy.

6. Rodzice dzieci, ktore korzystajg ze $swietlicy szkolnej na poczatku roku szkolnego
wypetniajg obowigzkowo karty zgtoszenia dziecka do §wietlicy.

1. Rodzice uczniow, ktorzy nie korzystaja ze Swietlicy szkolnej przekazuja pisemnag
zgode na samodzielny powr6t ucznia do domu wychowawcy klasy.

8. Dziecko odbiera ze szkoty rodzic/opiekun, czyli osoba w sposob bezposredni
odpowiedzialna za dziecko lub osoba pisemnie upowazniona przez rodzica opiekuna. Osoba
ta w chwili odbierania dziecka nie moze by¢ pod wptywem alkoholu lub innych substancji
odurzajacych.

9. Nauczyciel, ktéry jako ostatni ma kontakt z odbierajagcym dziecko moze poddac
W watpliwos¢ zastang sytuacje:

a) W przypadku osoby nieznanej poprosi¢ o dokument tozsamosci

b) W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, Ze osoba odbierajaca jest w stanie
nietrzezwym wezwaé na interwencj¢ dyrektora szkoty, poprosi¢ o przyjscie po dziecko
innego cztonka rodziny, a w szczegdlnych sytuacjach wezwac policj¢, w celu sprawdzenia
stanu trzezwosci

1. Szkota nie odpowiada za bezpieczenstwo dziecka pozostajacego na jej terenie po
10



zakonczeniu lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych i1 §wietlicowych w miejscach nieobjetych opieka
nauczycielska (min.: boisko, plac zabaw) oraz poza godzinami pracy nauczycieli
I wychowawcow.
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Procedury postepowania w przypadku niezrealizowania
obowiazku szkolnego

Postawa prawna:

. Art. 70 Konstytucji  Rzeczpospolitej Polskiej z dn. 02.04.1997 r.
(Dz. U. z 1997, Nr 78, poz. 483 z p6zn. zm.) ,,Kazdy ma prawo do nauki. Nauka do 18 roku
zycia jest obowigzkowa. Sposob wykonywania obowigzku szkolnego okresla ustawa”.

. Ustawa z dnia 14.12.2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017, poz. 59, poz. 949)

. Ustawa z 17.06.1996 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z2017, poz. 1201)

§1.

Postanowienia ogolne:

1. Niespelianie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzku szkolnego lub
obowiazku nauki podlega egzekucji w trybie przepisow o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji.

2. Przez niespelnienie obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiazku
szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na co najmniej
50% dni obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych odpowiednio: w oddziale przedszkolnym lub w szkole
podstawowe;j.

3. Wychowawcy sa zobowigzani do systematycznej kontroli obecno$ci ucznia na zajgciach
lekcyjnych.
4. Rodzic/opiekun prawny ma obowigzek poinformowaé¢ wychowawce klasy osobiscie,

telefonicznie lub pisemnie o przyczynie nieobecnosci dziecka trwajacej dluzej niz 3 dni, a po
powrocie dziecka do szkoly usprawiedliwi¢ jego nieobecno$¢ w formie pisemne;.

5. W przypadku braku informacji o przyczynach przedtuzajacej si¢ nieobecno$ci ucznia (ponad 7
dni) wychowawca zobowigzany jest do podjecia proby ustalenia powoddéw nieobecnosci poprzez
niezwloczny kontakt z rodzicem/opiekunem prawnym.

6. Jezeli nieobecnosci ucznia sg czgste, wychowawca zobowigzuje rodzica do informowania
0 przyczynie absencji dziecka.
7. Wychowawca wzywa rodzica do szkoty celem podjecia wspdlnych decyzji. Pedagog

i wychowawca obejmuja ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng oraz monitoruja jego
nieobecnos$¢ na zajeciach. W uzasadnionych przypadkach wychowawca moze zazada¢ od rodzicow
zwolnienia lekarskiego, potwierdzajgcego przyczyne nieobecno$ci dziecka w szkole.

8. W sytuacji, gdy wychowawcy nie uda si¢ nawigza¢ kontaktu z rodzicami, nalezy zglosic¢
problem do  pedagoga  szkolnego. @ W  razie  braku  zadowalajacych  ustalen
i przedtuzajacej si¢ nieobecnosci dziecka, pedagog w porozumieniu z wychowawca podejmuja
nastepujace dziatania:

a) wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu, a takze osobistego
stawiennictwa w celu wyjasnienia przyczyn nieobecno$ci dziecka,
b) jezeli rodzic nie stawi si¢ na rozmowe¢ w Wwyznaczonym terminie pedagog wraz

z wychowawcg wysyla upomnienie w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne.
Upomnienie wysyla si¢ listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru. Niespetnienie tego
obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postepowania egzekucyjnego (zalacznik nr
1).

1. W przypadku braku kontaktu ze strony rodzicow/opiekunow prawnych ucznia pedagog
szkolny kieruje do instytucji wspomagajacych prace szkoty (MOPS) informacj¢ o nierealizowaniu
obowiazku szkolnego przez ucznia, z prosba o interwencje.

2. Dalsze nierealizowanie obowiazku szkolnego przez ucznia, ktore powoduje zagrozenie
brakiem mozliwosci klasyfikowania ucznia, skutkuje ztozeniem do Sadu Rejonowego wniosku
0 wglad w sytuacje rodzinng 1 wychowawcza ucznia oraz przygotowanie pisma o wszczeciu egzekucji
administracyjnej (zatgcznik nr 2).

3. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja tej procedury znajduja si¢ w dokumentacji
pedagoga szkolnego.
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4. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania mimo uptywu terminu okre§lonego
w upomnieniu, czyli w dalszym ciggu nie realizowania przez dziecko obowigzku szkolnego, dyrektor
kieruje sprawe na droge egzekucji administracyjnej — po uplywie 7 dni, od dnia doreczenia
upomnienia (art. 15 Ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji).

5. W przypadku dziecka zamieszkujacego w obwodzie szkoty, a realizujacego obowiazek
szkolny w innej placéwce, nalezy uzyska¢ od rodzicow/prawnych opiekunéw pisemne potwierdzenie
realizowania tego obowiazku.

Zakaczniki:
1. Upomnienie
2. Whiosek o wszczgcie egzekucji administracyjne;.
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Zatgcznik nr 1

pieczatka szkoty dnia ..o

UPOMNIENIE

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 11 w Zawierciu, jako organ powotany do kontroli
spelniania obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego, obowigzku szkolnego
i obowiazku nauki przez dzieci zamieszkale w granicach obwodu wymienionej Szkoty —
wzywa zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji do wykonania obowigzku zapewnienia dziecku
regularnego uczg¢szczania na
zajecia szkolne.

Powyzszy obowiazek bezposrednio wynikajacy z przepisoOw prawa tj. Art. 18 § 1, pkt.
2 14, oraz art. 18 § 2 w zwiagzku z art. 20 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty, nalezy wykona¢ w terminie 7 dni liczonym od dnia dorgczenia niniejszego
upomnienia; z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

Ponadto obcigzam Pana/Panig kosztami upomnienia w wysoKoSCI ............oeene... zt,
(SFOWNIE:) Lo e Nalezno$¢ powyzsza nalezy
wplaci¢ w sekretariacie szkoty.

W przypadku nieuiszczenia w wymienionych kosztow z dniem dorgczenia niniejszego
upomnienia, podlegaja one $ciggnieciu na drodze postgpowania egzekucyjnego. Obowigzek
uiszczenia kosztow powstaje z chwilg dorgczenia upomnienia.

podpis dyrektora szkoty
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Zaktacznik nr 2

pieczatka szkoty dnia ...

Znak Sprawy .........c.......... Urzad Miasta w Zawierciu

Wydzial Edukacji

Whiosek
0 wszczecie egzekucji administracyjnej

Na podstawie art. 26 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 ze zm.) w zwiagzku z art. 20
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 ze
zm.), oraz art. 5 i art. 20 § 1 pkt. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 2015 ze zm.), Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 11 w Zawierciu w oparciu o wystawiony przez siebie tytut wykonawczy —
wnosi O:

wszczgcie egzekucji administracyjnej przeciwko
Pani/Panu ...
z tytulu niespetniania obowigzku szkolnego syna/corki

ucznia/uczennicy klasy ............
jako zobowiazanego, ktory uchyla si¢ od wykonania obowigzku zapewniania regularnego
uczeszczania na zajecia szkolne.

Jako $rodek egzekucyjny wskazuj¢ grzywne w celu przymuszenia w wysokosci ............. zt.

podpis dyrektora szkoty

W zalaczeniu:
1. Tytut wykonawczy.
2. Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem ksero upomnienia oraz dowod skutecznego
doreczenia upomnienia.
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Procedura udostepniania dokumentacji w szkole

§1.

Udostepnianie dokumentéw nauczycielom

1. Nauczyciele 1 pracownicy szkoty, na ustng prosbe maja wglad na miejscu do
dokumentéw dotyczacych spraw osobistych, z zachowaniem Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych.

2. Nauczyciele na ustng prosbe, z zachowaniem Ustawy o Ochronie Danych Osobowych
maja wglad na miejscu do dokumentéw szkolnych.

3. Nauczyciele na ustng prosbe, z zachowaniem Ustawy o Ochronie Danych Osobowych
majg wglad do dokumentéw szkolnych poza sekretariatem, po wczesniejszym wpisaniu si¢ do
zeszytu ewidencji.

§2.

Udostepnianie dokumentow rodzicom (opiekunom prawnym)

1. Nauczyciel umozliwia rodzicom (prawnym opiekunom) wglad do dokumentacji
klasowej (dziennik lekcyjny, sprawdziany, prace klasowe, zeszyt uwag) z zachowaniem
Ustawy o Ochronie Danych Osobowych w obecnosci nauczyciela.

2. Wychowawca umozliwia rodzicom (prawnym opiekunom) wglad do dokumentow
szkolnych:

- Statutu szkoty

- Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania
- Programu wychowawczego

- Szkolnego programu profilaktyki

- protokotow Rady Rodzicow

- obowigzujacych w szkole procedur.

§3.

Miejsce przechowywania dostepnych dokumentow szkolnych:

- gabinet Dyrektora szkoty
- sekretariat szkoly
- Strona internetowa szkoty

- archiwum szkolne
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Procedury postepowania w przypadku popelnienia przez ucznia
czynu karalnego lub przestepstwa

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich/Dz. U.
1982 Nr 35 poz. 228. Opracowano na podstawie t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1654, z 2017 r. poz.
773.

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi/ Dz. U. 1982 Nr 35 poz. 230. Opracowano na podstawie: t.j Dz. U. z 2016 r.
poz. 487.

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii/ Dz.U. 2005 Nr 179
poz. 1485. Opracowano na podstawie: t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 783, 1458, 2439.

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji/ Dz.U. 1990 Nr 30 poz. 179. Opracowano
na podstawie: t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2067.

5. ZARZADZENIE NR 18 KOMENDANTA GEOWNEGO POLICIJI z dnia 23 maja
2014 r. Zmieniajagce zarzadzenie w sprawie metod i form wykonywania zadan przez
policjantow w zakresie przeciwdzialania demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich oraz

dzialan podejmowanych na rzecz matoletnich.

6. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty/Dz.U. 1991 Nr 95 poz. 425.
Opracowano na podstawie: t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2198, 2203, 2361.

7. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 18 sierpnia
2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu o$wiaty
dziatalno$ci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu

przeciwdziatania narkomanii/Dz.U. 2015 poz. 1249

8. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 czerwca 2015 r. w sprawie realizacji
Rzadowego programu wspomagania w latach 2015-2018 organow prowadzacych szkoty

W zapewnieniu bezpiecznych warunkow nauki, wychowania 1 opieki w szkotach -

"Bezpieczna+"/ Dz.U. 2015 poz. 972
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§1.
Wprowadza si¢ nast¢pujace procedury postgpowania wobec:

Ucznia- sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, po stwierdzeniu, ze uczen dopuscit si¢ ztamania
prawa oraz w razie wtargni¢cia na teren szkoty osoby nie bgdacej uczniem szkoty ma

obowigzek natychmiast podja¢ nastepujace czynnosci:
2. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora (w wypadku nieobecnosci pedagoga szkolnego);
3. Ustali¢ okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia;

4. Przekaza¢ sprawce ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly ) dyrektorowi placowki

lub pedagogowi szkolnemu pod opieke;
5. Powiadomi¢ wychowawce ucznia- Sprawcy;

6. Wychowawca ma obowigzek powiadomic¢ rodzicéw ucznia-sprawcy (w razie

nieobecnosci wychowawcy czynnos$¢ ta wykonuje osoba wskazana przez dyrektora);

7. Dyrektor szkoty lub inna osoba z zespotu kierowniczego niezwtocznie powiadamia
policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbo¢j, uszkodzenie ciata, itp.) lub

sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana;

8. Osoba, ktora stwierdzita lub dowiedziata si¢ o ztamaniu prawa, po powiadomieniu
dyrekcji oraz doprowadzeniu sprawcy do pedagoga szkolnego, zabezpiecza ewentualne
dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestgpstwa i przekazuje je policji
(np. sprawca rozwoju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca

jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

§2.

Wprowadza si¢ nastepujace procedury postepowania wobec:

Ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

Nauczyciel lub inny pracownik, po stwierdzeniu, ze uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego ma
obowigzek natychmiast podja¢ nastepujace czynnosci:
. Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewnié jej udzielenie poprzez

wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen;

. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora lub inng osobg z kierownictwa szkoty;
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. Powiadomi¢ rodzicéw ucznia;

. Niezwlocznie wezwaé¢ policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych

swiadkow;

. W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatbw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub  przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacych na terenie szkoty, uniemozliwi¢ dostep o0s6b postronnych do tych

przedmiotoéw i wezwac policje poprze nr alarmowy 112 lub 997.

§3.

Zachowanie jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o postepowaniu w
sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyl 13 lat, ale nie ukonczyl 17

roku zycia.

§4.

Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli czyn popelni uczen po ukonczeniu 17 lat.
W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dn. 6 czerwca 1997r. —-Kodeks

postepowania karnego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwa¢é

policje.
§5.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17

lat nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a W przypadku popelnienia przestepstwa

przez ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policj¢ (art. 4 Upn i art. 304
Kpk.)

§6.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly uczen

znajduje si¢ pod wyplywem alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace

kroki:
J Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, dyrektora szkoty.
. Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawiaé
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go samego; stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

° Wezwacé lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie

udzielenia pomocy medycznej.

o Zawiadomi¢ o tym fakcie rodzicow/opiekunoéw, ktorych  zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opickunowie odméwig odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu

aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

. Szkota zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badZz swoim

zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenia we krwi powyzej 0,5%o0 alkoholu
albo obecnosci w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1dm3) policja ma
mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla
0sOb zatrzymanych - na czas niezbgdny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).
Osoby do lat 18 umieszcza si¢ w odrgbnych pomieszczeniach, oddzielnie od 0s6b dorostych.

O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek

powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
W trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

§7

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje

przypominajaca wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:
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. Nauczyciel zachowujgc s$rodki ostroznosci winien zabezpieczy¢ substancje przed
dostgpem do niej 0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, podja¢ probe (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalenia, do

kogo znaleziona substancja nalezy.
. Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wezwac policje.

o Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazaé zabezpieczong substancje i informacje

dotyczace szczegotow zdarzenia.

§8.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajaca narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich

zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé

czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢é zastrzezona wylacznie dla

policji.

. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz

rodzicow/opiekunoéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, szkota wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do

ekspertyzy.

. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja do jednostki policji. Wcze$niej
probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke zustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami.

Zgodnie z przepisami ,,Ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii”, w Polsce karalne jest:

o posiadanie kazdej ilo$ci sSrodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,
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. wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,

o udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie
do uzycia,
. wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych
§9

Postepowanie w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyl 18 lat
uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o jego demoralizacji — np.
systematycznie uchyla si¢ od wypelniania obowiazku szkolnego, narusza zasady
wspolzycia spolecznego, uprawia wldczegostwo, przynalezy do grupy przestepczej lub

popelnia czyny zabronione, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Przekazaé uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
. Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje

im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.
. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy z kadrga pedagogiczng lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, szkota pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub
Policje (specjaliste ds. nieletnich).
. Podobnie, szkota powiadamia sad lub Policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostgpne
jej s$rodki oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
. W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktory ukonczylt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnos$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postgpowania karnego, szkota jako instytucja jest obowigzana
niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.
§10
Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly zauwazy, ze
uczen pali papierosy:
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. Powinien poinformowac o tym wychowawce klasy, pedagoga.

. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicow/ prawnych

opiekundw ucznia przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papierosoéw przez dziecko.

. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe profilaktyczno-ostrzegawcza.
. Uczen zobowigzuje si¢ do niepalenia papierosow poprzez stworzenie kontraktu.
. W przypadku, gdy problem palenia papieroséw wystepuje nadal, rada pedagogiczna

moze podja¢ decyzje o zastosowaniu kary porzadkowe;.

. W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszelkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych , a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, szkota

powiadamia policje lub sad rodzinny.

. Uczniowie, ktorzy przebywaja wsérdd innych uczniow palgcych traktowani sg jako

palacze.
§11.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub / i cudzej

wlasnosci:
. Interwencja §wiadka zdarzenie- powstrzymanie sprawcow.
. Poinformowanie wychowawcy, pedagoga, dyrektora.
. W przypadku braku mozliwoS$ci ustalenia sprawcy/ sprawcow, rozmowa

ze wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnos$ci

majacych na celu ustalenie sprawcy/ sprawcow.

. Wezwanie rodzicow.
. W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.
. Wszczecie procedur prawnych majacych na celu poniesienie konsekwencji

materialnych przez rodzicéw/ opiekunéw prawnych sprawcow lub odpracowanie szkody.
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Procedura podawania uczniom lekow na terenie szkoly

§1
Postanowienia ogolne:

1. Nauczyciel nie jest zobowiazany do udzielania Swiadczen zdrowotnych.

To zadanie dotyczy zawoddéw medycznych, tj. lekarza, pielegniarki czy ratownika
medycznego.

Zgodnie ze stanowiskiem Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekow
dzieciom w szkole, wyodrebniamy nastepujace sytuacje:

. podawanie lekow dziecku z chorobg przewlekla,
. sytuacje nagte,
. inne problemy zdrowotne.

2. Podawanie lekow uczniom z choroba przewlekla.

Podawanie lekow uczniom z chorobg przewlekta , kiedy wystepuje koniecznos¢ statego
podawania mu lekow w szkole, powinno by¢ poprzedzone dostarczeniem przez rodzicow
/opiekunow prawnych/ przed przyjeciem do placowki informaciji :
- na jaka chorobe dziecko cierpi,
- jakie leki zazywa na zlecenie lekarza, w tym nazwa leku 1 sposob dawkowania, a takze
ztozeniem :

. zlecenia lekarskiego na podawanie leku,

. pisemnego upowaznienia dla pielegniarki/nauczyciela do podawania leku.

Wymég ten dotyczy takze ucznidow pelnoletnich. W czasie nieobecnosci pielegniarki
W placowce oswiatowej, w sytuacji gdy stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub
wykonania innych czynnos$ci /np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na
cukrzyce, podania leku drogg wziewna dziecku choremu na astme/, czynno$ci te moga
wykonywa¢ rowniez inne osoby, w tym : samo dziecko, rodzic, nauczyciel , jezeli zostaty
poinstruowane w tym zakresie. Osoby przyjmujace zadanie muszg wyrazi¢ na to zgodg, zas
posiadanie wyksztatcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez
rodzicow /opiekundéw prawnych/ uprawnien do wykonywania czynno$ci zwigzanych z opieka
nad dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoly i zobowigzanie do sprawowania opieki musza
mie¢ form¢ umowy pisemnej pomiedzy rodzicami /opiekunami prawnymi / dziecka
przewlekle chorego a pracownikiem szkoty.

3. Stany nagle

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, nauczyciel, dyrektor lub pielegniarka zobowigzani sg do podjecia dziatan pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia
ratunkowego. Jednocze$nie obowigzkiem tych osob jest zawiadomienie rodzicow/opiekundow
prawnych dziecka.
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4. W przypadku innych probleméw zdrowotnych zglaszanych przez dziecko, np. gdy
dziecko skarzy si¢ na bol glowy, ucha , ma podwyzszong temperaturg ciala, wymioty i inne
objawy niezagrazajace jego zdrowiu 1 zyciu, ale stanowigce dyskomfort zdrowotny i mogace
by¢ objawem rozwijajacej si¢ choroby, nalezy zawiadomi¢ rodzicow/ opiekundéw prawnych/
dziecka o zaistniatej sytuacji. Najczesciej jest to prosba do rodzicéw / opiekunéw prawnych/
o przybycie po dziecko do placéwki i zalecenie odbycia konsultacji lekarskiej.

Poza przypadkiem podawania lekow dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie powinni
podawa¢ lekow w innych sytuacjach , np. lekow przeciwbolowych , syropdéw, witamin,
antybiotykow, o co prosza ,a nawet wymuszaja rodzice. Nigdy nie wiadomo, jaka bedzie
reakcja dziecka na dany lek, a w razie ewentualnych komplikacji nalezy liczy¢ si¢
z konsekwencjami zdrowotnymi dla dziecka i prawnymi dla nauczyciela.

§2.

Przykladowa procedura podawania lekow dzieciom przez nauczycieli, pielegniarke/
higienistke szkolna.

. Kazde podanie lekéw w placéwce w szczegolnie uzasadnionych przypadkach
(dziecko przewlekle chore) odbywa si¢ na pisemne upowaznienie rodzicéw / opiekunéw
prawnych/ (zalacznik nr 1).

Rodzice / opiekunowie prawni/ zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ktore
okresla nazwe leku, dawke, czestotliwo$¢ podawania i okres leczenia. Nauczyciel wyraza pisemng
zgode na podawanie leku dziecku (zalacznik nr 2).

Lek dostarczony do placéwki musi by¢ w nienaruszonym opakowaniu i otwarty dopiero w obecnosci
nauczyciela/ pracownika placéwki podajacego lek.

. W przypadku zachorowania dziecka na terenie placowki powiadamia si¢ o tym
rodzicéw/ opiekunéw prawnych/ dziecka , a rodzice/ opiekunowie prawni/ s3 zobowiazani do
niezwlocznego odebrania dziecka z placowki i zapewnienia mu opieki medycznej.

. W przypadku gdy rodzice/ opiekunowie prawni/ nie sg w stanie odebra¢ osobiscie
dziecka z placowki , moga upowazni¢ inng osobe- zgodnie z ,, Procedurg przyprowadzania
i odbierania dzieci”.

. W sytuacjach naglego pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie
ratunkowe, a o zaistnialtym zdarzeniu informowani sg rodzice / opiekunowie prawni/
i dyrektor placowki.

. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicow/

opiekundéw prawnych/ pozostaje pod opieka pielggniarki szkolnej, a pod jej nicobecnos$¢ —
nauczyciela lub dyrektora.
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Zatacznik 1

UPOWAZNIENIE RODZICOW
DO PODAWANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA
PRZEZ NACZYCIELA, PELEGNIARKE / HIGIENISTKE SZKOLNA

JANIZE] POAPISANY ..vetii e e e e et e e e e e

upowazniam Panig/Pana ............ooiiiiiiiiii e
/imie, nazwisko nauczyciela/pracownika/
do podawania mojemu dZI€CKU ...........oiiii i
/imig, nazwisko dziecka/
LU e

/nazwa leku, dawka, czgstotliwo$¢ podawania/ okres leczenia/

Do upowaznienia dofaczam aktualne za§wiadczenie lekarskie o konieczno$ci podawania leku.

/imig, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka/
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Zatacznik 2

ZGODA NAUCZYCIELA, PIELEGNIARKI/ HIGIENISTKI SZKOLNEJ
NA PODAWANIE LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POAPISANY .. ettt ettt et ettt e et et e et et e e
/imig, nazwisko nauczyciela/pracownika/
wyrazam zgode na podawanie dzieckU ...........ooiiiiiiii
/imig, nazwisko dziecka/
KU e

/dawka, nazwa leku, czestotliwos¢ podawania/ godzina, okres leczenia/

/imig, nazwisko nauczyciela/ pracownika placowki/

Oswiadczam, ze zostalem/am poinstruowany/a o sposobie podawania leku/ wykonania
czynnosci medycCznej.
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Procedura postepowania w przypadku mowienia przez ucznia
0 samobdjstwie

§1

Postanowienia ogolne:
Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia wychowawceg klasy.

Wychowawca powiadamia pedagoga i1 dyrektora. Sporzadza notatke ze zdarzenia.
W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu przekazania go rodzicom.

Nie pozostawia ucznia samego, probuje przeprowadzi¢ go w ustronne 1 bezpieczne
miejsce.

Wychowawca wzywa rodzicoOw ucznia do szkoly lub w razie koniecznos$ci natychmiast
kontaktuje si¢ z nimi osobiscie.

Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu ustalenia dalszego
toku postgpowania.

W sytuacji gdy nauczyciel, pedagog nie sg w stanie uspokoi¢ ucznia, a uczen stwarza
zagrozenie dla siebie i otoczenia wzywa si¢ pogotowie ratunkowe badz policje.
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Procedura wspolpracy szkoly podstawowej nr 11
w Zawierciu z policjg

§1.

Postanowienia ogolne:

1. Policja jest instytucja wspierajaca dziatania szkoty w zakresie profilaktyki, pomocy

doraznej oraz w sytuacjach wymagajacych naglych interwencji.
2. Pomoc kierowana jest do ucznidow, rodzicdéw, nauczycieli oraz innych pracownikow szkoty.

§2.

Wspolpraca w zakresie pracy profilaktyczno-wychowawczej
Szkota i policja utrzymuja statg wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspotpracy sa dyrektor szkoty, szkolny koordynator do spraw
bezpieczenstwa, pedagog szkolny, specjalista ds. nieletnich i patologii wlasciwej jednostki
policji ( w przypadku SP nr 11 jest to Powiatowa Komenda Policji w Zawierciu) oraz

dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢ szkota.

W celu ustalenia zakresu dziatan profilaktycznych, na terenie szkoty jednorazowo w ciggu roku

szkolnego, prowadzona jest diagnoza potrzeb srodowiska lokalnego.

Na podstawie diagnozy srodowiska szkolnego oraz diagnozy $rodowiska lokalnego

przeprowadzanej przez policje¢, ustala si¢ zakres dziatan profilaktycznych.
Dziatania profilaktyczne obejmuja:

e Spotkania pedagoga szkolnego, nauczycieli, dyrektora szkoly 1 rodzicow zgodnie
z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke zagrozen

przestgpczoscia, demoralizacj¢ dzieci i mlodziezy oraz uzaleznieniami;

e Spotkania tematyczne uczniéw z udziatlem policjantéw m in. na temat odpowiedzialnosci
nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow narkomanii, wychowania

W trzezwosci, unikania zagrozen czy zachowan ryzykownych itp.

o  Wspolnych- szkoty 1 policji- udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji

I przestepczosci nieletnich.

e Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej uzgodniona

z dyrektorem szkoty.
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Procedura zwalniania ucznia z zajec¢

§1.

Postanowienia ogolne:

1. Zasady zwalniania uczniéw z zaje¢¢ lekcyjnych:

. przewidziane z mocy prawa;

. na prosbe¢ rodzicow;

. z powodu zlego samopoczucia ucznia na jego prosbe.
§2.

Zasady zwalniania uczniow z zajec szkolnych okreslonych przepisami prawa:

Dyrektor moze zwolni¢ ucznia z zaje¢ na podstawie odpowiednich zapiséw w statucie
szkoty oraz rozporzadzenia MEN w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
| promowania uczniow.

Zwolnienia te dotycza:
e zaje¢ z WF i informatyki na prosbg rodzicéw przy jednoczesnym okazaniu opinii lekarza,
zwolnienie moze dotyczy¢ jednego semestru lub calego roku szkolnego;
o religii, gdy rodzice ztozyli o§wiadczenie z wyrazeniem zyczenia, by dziecko na te zajgcia

nie uczgszczato.

§3.
Zasady zwalniania uczniow z zaje¢¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych:
1. Ucznia mozna zwolni¢ tylko na pisemng prosbe rodzicow sporzadzong wedlug wzoru
dostgpnego u wychowawcy klasy. Rodzic uzasadnia przyczyn¢ zwolnien i odnotowuje

przyjecie odpowiedzialno$ci za powro6t dziecka do domu; zwolnienia na luznych kartkach

bez o$wiadczenia o0 przejeciu odpowiedzialnosci za bezpieczny powrot dziecka nie beda

respektowane.

2. Prosbeg o zwolnienie uczen powinien pokaza¢ wychowawcy zaraz po przyjsciu do szkoty.
3. Wychowawca podejmuje decyzje o zwolnieniu lub moze odmoéwi¢ zwolnienia, jezeli:
e Uzna, Ze uczen sam napisat prosbe i sfatszowat podpis;
e jesli tre§¢ zwolnienia jest nieprecyzyjna i wprowadza w blad nauczyciela;
e jezeli wychowawca w danym dniu jest nieobecny, ucznia moze zwolni¢ ten nauczyciel
przedmiotu, z ktdrego uczen si¢ zwalnia;
e rodzice moga przyjs¢ do szkoty osobiscie poprosi¢ wychowawce o zwolnienie dziecka,

jednoczesnie piszac zwolnienie ucznia wedlug wzoru;

30



e tylko w wyjatkowych sytuacjach zwolnienie z zaje¢ moze nastgpi¢ telefonicznie, pod

warunkiem, ze rodzic osobiScie odbierze dziecko inapisze zwolnienie wedlug wzoru na
miejscu;
Wszystkie prosby rodzicow o zwolnienia z zaje¢ mogq by¢ weryfikowane przez rodzicow

podczas zebran organizowanych przez wychowawce klasy.

4. Uczniowie mogg by¢ zwalniani do domu z pierwszych i ostatnich zaje¢¢ lekcyjnych
w przypadku nieobecno$ci nauczyciela, jezeli wychowawca uzyskal wezesniej zgode na pismie
od rodzica na spotkaniu klasowym. W przeciwnym razie dyrektor szkoty zapewnia uczniom
opieke do czasu zakonczenia zajec.
Zwolnienie ucznia z ¢wiczen na zajeciach wychowania fizycznego nie jest jednoznaczne ze
zwolnieniem ucznia do domu. Rodzic jest zobowigzany do precyzyjnego okreslenia rodzaju
zwolnienia ucznia i powodu.

5. Zwalnianie uczniéw z zaje¢ Swietlicowych nastepuje wedtug zasad przedstawionych rodzicom
w karcie zgloszenia ucznia do $wietlicy szkolnej 1 w regulaminie $wietlicy.

6. Zwalnianie ucznidow z zaje¢ pozalekcyjnych nastgpuje rowniez na podstawie pisemnej prosby

rodzicow.

§4.

Zasady zwalniania uczniow na ich prosbe z powodu zlego samopoczucia:

1. Kazda informacja od ucznia o zlym samopoczuciu musi by¢ powaznie potraktowana
i zobowigzuje nauczyciela do udzielenia mu pomocy.

2. Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu zlego samopoczucia powinno by¢ polaczone z:

e zapewnieniem uczniowi pomocy medycznej, jesli w tym dniu jest w szkole pielegniarka;
e powiadomieniem dyrektora szkoty o zdarzeniu;
e powiadomieniem rodzicow ucznia 0 ztym samopoczuciu dziecka

1 konsultowaniem z nim wszystkich dzialan;

3. Jesli w tym dniu jest w szkole pielegniarka, nauczyciel przekazuje chore dziecko pod jej
opieke, ona decyduje czy uczen moze zosta¢ w szkole;

4. W przypadku braku pielegniarki w szkole wychowaweca klasy lub inny nauczyciel powiadamia
rodzicow telefonicznie 1 prosi o przybycie do szkoty;

5. W sytuacjach szczegolnych dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel wzywa

Pogotowie Ratunkowe i powiadamia o tym rodzicow;
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6. Do czasu przybycia rodzicéw uczen pozostaje pod opieka osoby dorostej;

7. Uczen chory nigdy nie jest zwalniany ze szkoly, jesli nie zglosi si¢ po niego rodzic lub inna

osoba upowazniona. Osoba upowazniona musi posiada¢ pisemne upowaznienie rodzica.

WZOR

Szkola Podstawowa nr 11 ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC
ul. Zarzecze 2 Rok szkolny 2017/2018
42-400 Zawiercie

Prosze o zwolnienie mojego
414 1101 < TP
ucznia klasy .............. ,WANiU. ..o ,0g0dZ. ..o z zajed

szkolnych

Informuje, ze moje dziecko:

1 zostanie odebrane ze szkoty
[0 V7
2 wraca samodzielnie do domu (niepotrzebne skresli¢)

Jednoczesnie oswiadczam, ze ponosze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko po jego wyjsciu ze
szkoty. O$wiadczam, ze przeprowadzitam/em z dzieckiem rozmowe na temat bezpieczenstwa na

drogach publicznych.

Zawiercie, dn. .......ccccccveeieenn. ..
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Procedura wprowadzania zmian do statutu

§1.
Postanowienia ogolne:
Statut Szkoly — to podstawowy przepis okreslajacy ustroj szkoty, a w szczegdlnosci jej organizacje
wewngtrzng oraz tryb pracy jej organow. Statut Szkoty — to szkolna konstytucja. Zmiany w
Statucie Szkoty winny by¢ wprowadzane na biezgco, w miar¢ zaistnienia potrzeb wynikajacych ze
zmiany prawa o§wiatowego badz zmian organizacyjnych w szkole.

1. Przyczyny wprowadzania zmian w statucie:
e zmiany zachodzace w przepisach prawa powszechnego i lokalnego;
e zmiany w specyfice szkoty;
e potrzeba nowych rozwigzan organizacyjnych w funkcjonowaniu spotecznos$ci szkolnej;
e zalecenia organdw kontrolnych ( niespdjnos¢ rozwigzan statutowych z obowiagzujacym
prawem);
e inne potrzeby (np. zmiana nazwy, imienia itp.);

2. Z wnioskiem o dokonanie zmian w statucie szkoty moze wystapi¢:
e dyrektor szkoty (jako przewodniczacy Rady Pedagogicznej ma prawo wystepowac
z wnioskiem o podjecie uchwaty w ramach kompetencji stanowigcych Rady
Pedagogicznej);
e organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
e organy szkoty (Rada Szkoty, Rada Rodzicéw, Samorzad Uczniowski)

Whiosek powinien by¢ skierowany do rady pedagogicznej i zawierac:
e date;
e podstawe prawna;
e przedmiot zmiany wraz z uzasadnieniem;
e nazwe 1 podpis organu wnioskujacego;

3. Sposoby dokonywania zmian statutu:
e uchylenie niektorych jego przepisow;
e zastgpienie niektorych jego przepisOw przepisami o innej tresci lub brzmieniu;
e dodanie do niego nowych przepisow;

Zmienia sig¢:

pierwotny tekst statutu;

pierwotny tekst ze zmianami;

tekst jednolity ( jesli byt wydany);

tekst jednolity ze zmianami;

4. Dyrektor sposrod cztonkow Rady Pedagogicznej Zespotu do spraw zmian Statutu Szkoty.
5. Przygotowanie przez zesp6l projektu zmian w Statucie.
6. Przedstawienie Radzie Pedagogicznej opracowanego projektu.

7. W przypadku uzyskania negatywnej opinii, projekt ponownie wraca do zespotu ds. zmian
Statutu Szkoty.

8. Ponowne przedstawienie Radzie Pedagogicznej proponowanych zmian.

9. Przygotowanie uchwaty z doktadnym zatgcznikiem zmian.
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10. Przyjecie przez Rade Pedagogiczng uchwaty zmieniajacej Statut Szkoty.

11. W przypadku duzej ilo$ci zmian- przyj¢cie uchwaly zobowigzujacej do opracowania
jednolitego tekstu Statutu.

12. Przekazanie przez Dyrektora Szkoty projektu znowelizowanego Statutu do organu
nadzorujacego oraz prowadzacego szkote.

13. Dokonanie zapisu zmiany w dokumencie przez Dyrektora i upublicznienie znowelizowanego
Statutu ( lub zatgcznikow).

14. Upublicznienie dokumentoéw ma miejsce na stronie internetowej szkoty oraz poprzez wydruk
dokumentow, ktore znajduja si¢ w gabinecie dyrektora i bibliotece szkolne;.
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Procedura organizowania indywidualnego nauczania

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie indywidual-
nego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego na-

uczania dzieci i mtodziezy. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1616)

. Art. 127 ust. 16 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59

z p6z. zm.).

§1.

1. Procedura reguluje zasady i tryb organizowania indywidualnego nauczania.

2. Celem procedury jest:

3.

e ujednolicenie zasad organizacji indywidualnego nauczania;

e ustalenia zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego nad spetnianiem obowigzku

szkolnego w formie indywidualnego nauczania.

3. Procedura obowigzuje wszystkich uczniow, dla ktorych organizuje si¢ indywidualne

nauczanie.

Ilekro¢ w procedurze mowa jest o rodzicach nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opie-

kunéw dziecka oraz osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem.

§2.
Indywidualne nauczanie jest forma realizacji obowiazku szkolnego.
Indywidualne nauczanie organizuje si¢ dla ucznidow, ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub
znacznie utrudnia ucz¢szcezanie do szkoty.
Indywidualne nauczanie organizuje si¢ na czas okreslony wskazany w orzeczeniu o potrzebie
indywidualnego nauczania.
Indywidualne nauczanie organizuje si¢ w sposob zapewniajacy wykonanie zalecen okreslo-
nych w orzeczeniu.

Organem odpowiedzialnym za organizacje indywidualnego nauczania jest dyrektor szkoty.

§3.
Zajecia indywidualnego nauczania prowadzi si¢ w miejscu pobytu ucznia, w szczegolnosci
W domu rodzinnym, w rodzinie zastepczej, w rodzinnym domu dziecka, w placéwce opiekun-
€zo — wychowawczej.
Zajecia indywidualnego nauczania odbywaja si¢ w obecno$ci rodzica lub wyznaczonej przez

rodzica osoby petoletnie;.
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3. W celu zapewnienia pelnego osobowego rozwoju ucznia, integracji ze srodowiskiem szkolnym
oraz ulatwienia powrotu do szkoty, nauczyciele prowadzacy zajecia indywidualnego nauczania
obserwuja funkcjonowanie ucznia w zakresie mozliwos$ci uczestnictwa w zyciu szkolnym.

4. Dyrektor szkoly, uwzgledniajac stan zdrowia ucznia oraz wnioski nauczycieli
z obserwacji, w uzgodnieniu z rodzicami ucznia, podejmuje dziatania umozliwiajgce kontakt
ucznia z uczniami w oddziale szkolnym.

5. Dyrektor w ramach dziatan, o ktorych mowa w ust.4, w szczeg6lnosci umozliwia

uczniowi uczestnictwo w:
1) zajgciach rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia;
2) uroczystosciach i imprezach szkolnych;
3) wybranych zajeciach edukacyjnych;
4) zajeciach rewalidacyjnych;
5) zajeciach z zakresu doradztwa zawodowego;
6) zajeciach pomocy psychologiczno — pedagogicznej;
6. Uczniowie uczestnicza w formach, o ktorych mowa w ust. 5 poza tygodniowym wymiarem
godzin zaj¢c, o ktorych mowa w § 6 ust.1
§4.
1. Zajecia indywidualnego nauczania prowadzone s3 z uczniem przez nauczycieli szkoty, ktorym
dyrektor szkoty powierzy prowadzenie tych zajec.
2. Prowadzenie zaj¢¢ indywidualnego nauczania z uczniem klas I — III powierza si¢ jednemu lub
dwom nauczycielom.
3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze powierzy¢ prowadzenie zaje¢ indywidualnego
nauczania nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole.
4. Zajecia indywidualnego nauczania sa prowadzone przez nauczyciela lub nauczycieli

W indywidualnym i bezposrednim kontakcie z uczniem.

§5.

1. W indywidualnym nauczaniu realizuje si¢ wszystkie obowiazkowe zaj¢cia edukacyjne wynika-
jace z ramowego planu nauczania, dostosowane do potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych ucznia.

2. Na wniosek nauczyciela prowadzacego zaje¢cia indywidualnego nauczania, dyrektor szkoty po
zasig¢gnigciu opinii rodzicéw ucznia, moze zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji niektorych
tresci nauczania objetych obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi, stosownie do mozliwosci
psychofizycznych ucznia oraz warunkow miejsca, w ktérych sg organizowane zajecia indy-
widualnego nauczania.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 sktada si¢ w formie pisemnej. Wniosek zawiera uzasadnie-
nie.
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1.

§6.

Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania z uczniem wynosi:

1) dla uczniow klas I-III szkoty podstawowej od 6 do 8 godzin;

2) dlauczniow klas IV-VI szkoty podstawowej od 8 do 10 godzin;

3) dlaucznidow klas VII-VIII szkoty podstawowej od 10 do 12 godzin.

6)
7)

Tygodniowy wymiar godzin zaj¢¢ indywidualnego nauczania dla uczniéw, o ktérych mowa
wust 1, pkt 1 realizuje si¢ w ciggu co najmniej 2 dni, a dla uczniéw, o ktorych mowa w ust 1 pkt
2-3 w ciaggu co najmniej 3 dni.
Dyrektor szkoty moze ustali¢ tygodniowy wymiar zaje¢ indywidualnego nauczania wyzszy niz
maksymalny wymiar okreslony w ust. 1 za zgoda organu prowadzacego szkole.
W przypadkach uzasadnionych stanem zdrowia ucznia dyrektor szkoly moze ustali¢ na wnio-
sek rodzicow tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania inny niz minimalny
wymiar okreslony w ust 1.
W przypadku obnizenia wymiaru godzin zaj¢¢ nauczania indywidualnego, o ktérym mowa
W ust. 4 nalezy uwzgledni¢ konieczno$¢ realizacji podstawy programowej przez ucznia.
§7.

Dla ucznia objetego indywidualnym nauczaniem prowadzi si¢ dziennik indywidualnego na-
uczania.
Do dziennika indywidualnego nauczania wpisuje sig:

dane osobowe ucznia oraz jego rodzicoéw wraz z rodzajem kontaktu (numer telefonu, adres

poczty elektronicznej);

zalecenia i wskazania poradni psychologiczno-pedagogicznej;

tygodniowy rozktad zaje¢ wraz z podaniem miejsca, gdzie poszczegdlne zajecia si¢

odbywaja;

imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszczegolne zajecia;

daty, tematy poszczegdlnych zaje¢ wraz z podpisem nauczyciela potwierdzajagcym odbycie

zajec;

daty nieobecnosci ucznia na zajeciach oraz przyczyny tych nieobecnosci,

spostrzezenia 1 uwagi dotyczace efektywnosci zaje¢ (wpisywane dwa razy w roku).
W przypadku choroby ucznia lub innych przyczyn uniemozliwiajacych przeprowadzenie zajec
rodzic zawiadamia niezwtocznie sekretariat szkoly. Na tej podstawie dyrektor szkoty czasowo
zawiesza realizacj¢ zaje¢ indywidualnego nauczania.
W przypadku absencji nauczyciela prowadzacego zaj¢cia obowigzek niezwlocznego poinfor-
mowania rodzicéw spoczywa na tymze nauczycielu.

Kazda zmiana ustalonego planu zaj¢¢ wymaga zgody dyrektora szkoty.
§8.
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1. Na wniosek rodzicoOw ucznia 1 na podstawie dotaczonego do wniosku zaswiadczenia

lekarskiego, z ktorego wynika, ze stan zdrowia ucznia ulegl czasowej poprawie

1 umozliwia mu ucz¢szcezanie do szkoty, dyrektor szkoly zawiesza organizacje indywidualnego
nauczania na okres wskazany w zaswiadczeniu lekarskim.
2. Na wniosek rodzicow ucznia i na podstawie dotgczonego do wniosku zaswiadczenia lekar-
skiego, z ktorego wynika, ze stan zdrowia ucznia umozliwia uczeszczanie do szkoty, dyrektor
szkoly zaprzestaje organizacji indywidualnego nauczania oraz powiadamia o tym
poradni¢, w ktorej dziata zespot, ktory wydal orzeczenie i organ prowadzacy szkofe.
§9.
1. Obowiazkiem rodzicow ucznia chcacych ubiega¢ si¢ 0 nauczanie indywidualne dla dziec-
ka jest:
1) poinformowanie dyrektora szkoty;
2) poinformowanie wychowawcy klasy;
3) skontaktowanie si¢ z pedagogiem szkolnym;
4) zwrocenie si¢ z prosba o wydanie opinii o dziecku przez wychowawce klasy;
5) odebranie z sekretariatu szkoty w/w opinii i dostarczenie do poradni psychologiczno
— pedagogicznej wraz z zaswiadczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania;
6) dostarczenie do sekretariatu szkoly orzeczenie z poradni psychologiczno — pedagogicznej
0 przyznanym nauczaniu indywidualnym;
7) zwrocenie si¢ z prosba do dyrektora szkoty o umozliwienie realizacji nauczania indywidu-
alnego (zatacznik nrl)
2. Podczas trwania nauczania indywidualnego rodzice winni informowac:
1) o niemoznosci realizacji zaje¢ — wychowawce klasy lub bezposrednio uczacych nauczycieli,
2) w sytuacjach zaklocajacych przebieg nauczania — wychowawce klasy, pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty.
§10.
1. Obowigzkiem dyrektora szkoly jest:
1) ustalenie w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkotg zakresu i czasu prowadzenia zajec¢
indywidualnego nauczania;
2) zasiggnigcie opinii rodzicow ucznia w zakresie czasu prowadzenia zajeé
indywidualnego nauczania;
3) przygotowanie stosownych dokumentow do organu prowadzacego szkote (zatgcznik
nr2i3);
4) powiadomienie o swoich ustaleniach wychowawce oraz nauczycieli, ktorym proponuje si¢

realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych;
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5) poinformowanie wychowawce¢ klasy i pedagoga szkolnego o otrzymaniu zgody organu
prowadzacego na rozpoczgcie nauczania indywidualnego;
6) zadbanie o prawidlowy przebieg nauczania indywidualnego;
7) wydanie decyzji w sprawie organizacji indywidualnego nauczania (zatgcznik nr 4).
§11.
1. Wychowawca klasy ma obowiazek w szczegolnosci:
1) przygotowaé opini¢ 0 uczniu na prosbe rodzica do poradni psychologiczno —
pedagogicznej;

2) poinformowa¢ rodzicow ucznia o decyzji rozpoczecia nauczania indywidualnego i podac
formy jego przebiegu oraz ustalony harmonogram zaje¢ lekcyjnych;

3) zapoznac¢ nauczycieli z orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania w celu
dostosowania tresci programowych do realizacji przez ucznia;
4) dba¢ o systematyczne wypehianie dziennika przez nauczycieli uczacych;
5) otoczy¢ ucznia szczegdlng opiecka wychowawczg poprzez:
a) wspolprace z rodzicami ucznia w celu kontroli sytuacji zdrowotnej,
dydaktyczno - wychowawczej oraz osobistej ucznia,
b) wspotprace z nauczycielami uczacymi w celu dostosowania programu nauczania
do mozliwosci zdrowotnych ucznia oraz kontroli jego przebiegu,

C) wspolprace z pedagogiem szkolnym w celu niwelowania trudno$ci ucznia i na-
uczycieli podczas przebiegu nauczania indywidualnego,

d) angazowanie ucznia w wazniejsze wydarzenia z zycia szkoty i klasy w miar¢ jego
mozliwosci zdrowotnych oraz innych wynikajacych z sytuacji zyciowej;
6) interweniowac w sytuacjach zakldcajacych przebieg nauczania lub jego realizacje zar6wno
ze strony ucznia, jak i nauczycieli uczacych.
§ 12
1. Pedagog szkolny ma obowiazek w szczegolnoSci:
1) zapozna¢ rodzicéw ucznia z wymaganiami poradni psychologiczno — pedagogicznej oraz
szkoty w zwigzku z nauczaniem indywidualnym;
2) udzieli¢ nauczycielom wskazoéwek do pracy z uczniem uwzgledniajac stan chorobowy
ucznia i zalecenia poradni psychologiczno — pedagogicznej;
3) otoczy¢ ucznia szczegodlng opieka poprzez:
a) poznawanie aktualnego stanu zdrowia oraz sytuacji osobistej i rodzinnej ucznia,
b) wspotprace z rodzicami ucznia,

C) wspolprace z wychowawca klasy,

d) wspolprace z nauczycielami uczacymi.

39



4) w sytuacjach zaklocajgcych przebieg nauczania lub jego realizacj¢ zaréwno ze strony
ucznia, jak 1 nauczycieli uczacych podja¢ interwencj¢ oraz poinformowa¢ wychowawce
klasy i dyrektora szkoty.

§ 13
1. Obowigzkiem nauczyciela w szczegolnosci jest:
1) ustalenie wraz z dyrektorem szkoty planu zaj¢¢ ucznia;
2) prowadzenie lekcji w ramach nauczania indywidualnego w okreslonym przez dyrektora
szkoty czasie;
3) dokumentowanie zaje¢ w dzienniku nauczania indywidualnego;
4) realizowanie podstawy programowej;
5) dostosowanie tresci nauczania do sytuacji dziecka oraz jego stanu zdrowia;
6) informowanie rodzicOw ucznia o swojej nicobecnosci;
7) informowanie wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego o zaktdéceniach w przebiegu na-

uczania indywidualnego.
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Procedura sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zajeé
dydaktycznych

§1

Postanowienia ogolne:

1. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych, szkota ma obowigzek zorganizowania
zaje¢ wychowawczo-opiekunczych dla uczniow w godzinach ustalonych przez Dyrektora.
2. Szkota ma obowigzek informowania rodzicow o mozliwosci udziatu uczniow w zajeciach

wychowawczo-opiekunczych organizowanych w dniach wolnych od zaje¢¢ dydaktycznych. Ze
wzgledow organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice przekazali wczesniej stosowng informacje

wychowawecy klasy.
3. Opieka sprawowana jest w formie zajec¢ $wietlicowych przez nauczycieli wyznaczonych

przez Dyrektora
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11

Procedura dopuszczania do uzytku programow nauczania

Program nauczania do danych zaj¢¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogolnego na
dany etap edukacyjny z zastrzezeniem ust. 6 1 7, zwany dalej ,,programem nauczania”
nauczyciel lub zespot nauczycieli przedstawia dyrektorowi szkoty, przekazujgc pro-
gram nauczania w formie elektronicznej, a takze wypetniong karte informacyjna, sta-
nowiacy zatacznik do niniejszej procedury.

Program nauczania dopuszcza do uzytku w szkole dyrektor szkoty, po zasiegnieciu

opinii Rady Pedagogicznej.

Program nauczania zaproponowany do uzytku moze by¢ opracowany:

1 samodzielnie przez nauczyciela,

2 we wspotpracy z innymi nauczycielami,

3 przez innego autora (autoréw),

4 przez innego autora (autorow) wraz z dokonanymi zmianami.

Program nauczania zaproponowany do uzytku powinien by¢ dostosowany do potrzeb i

mozliwos$ci uczniéw, dla ktérych ma by¢ przeznaczony.

Zaproponowany program nauczania obejmuje co najmniej jeden etap edukacyjny z za-

strzezeniem ust. 61 7.

W latach szkolnych 2017/2018-2020/2021 program nauczania moze obejmowac tylko

klasy VII-VIII.

Dla zaje¢ edukacyjnych nieobjetych podstawa programowa, ale obowigzkowych dla

ucznidw (wpisanych do szkolnego planu nauczania), program nauczania nie obejmuje

etapu edukacyjnego, ale czas trwania tych zajec.

Dyrektor dopuszcza do uzytku program nauczania, jezeli:

1 stanowi opis sposobu realizacji celéw ksztalcenia 1 zadan edukacyjnych ustalo-
nych w podstawie programowej ksztalcenia ogoélnego, okreslonej w odrebnych
przepisach,

2 zawiera cele ksztalcenia,

3 zawiera tresci zgodne z treSciami nauczania zawartymi w podstawie programowe;j
ksztatcenia ogolnego,

4 zawiera sposoby osiggania celow ksztatcenia, z uwzglednieniem mozliwosci in-
dywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb 1 mozliwosci uczniéw oraz warun-
kéw, w jakich program bedzie realizowany,

5 zawiera opis zatoZzonych osiagni¢¢ ucznia,

6 zawiera propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiggni¢¢ ucznia,

7 jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

Nauczanie religii odbywa si¢ na podstawie programow opracowanych i zatwierdzonych

przez wlasciwe wtadze kosciotow i1 innych zwiazkoéw wyznaniowych.

Nauczyciel religii przekazuje program nauczania dyrektorowi szkoty w formie elek-

tronicznej wraz z kartg informacyjna wypelniong w zakresie pkt. I 1 II; program nie

podlega opiniowaniu Rady Pedagogicznej i zostaje wpisany do Szkolnego Zestawu

Programow Nauczania.

Programy nauczania dopuszczone do uzytku w szkole stanowig Szkolny Zestaw Pro-

gramoOw Nauczania.
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KARTA INFORMACYJNA
DO PROGRAMU NAUCZANIA

rodzaj zaje¢ edukacyjnych

dla klasy rozpoczynajacej I etap edukacyjny w roku szkolnym ......eee.oooovovnviinnnnnn..
dla klasy rozpoczynajacej Il etap edukacyjny w roku szkolnym............cccevueevueeennce.
dla klasy VII rozpoczynajacej nauke w roku SZKOINYM .....cccovvuereccscnneccscnnnecsssnnsees
dla klasy ...... rozpoczynajacej nauke w roku SzKoINym ..o,

ua B WN

A — wypelnia nauczyciel

2 Pelna nazwa programu

2 Autorzy programu

I11. Opracowanie programu (wlasciwe podkreslic¢)
1. samodzielnie przez nauczyciela 2. we wspoOlpracy z innymi nauczycielami

3. przez innego autora (autorow) 4. przez innego autora (autoréw) wraz z dok onanymi zmianami

IV. Analiza programu

TAK NIE

Program nauczania obejmuje co najmniej jeden etap edukacyjny (w latach 2017/2018-
2020/2021: klasy V11 i VIII)

Program nauczania stanowi opis sposobu realizacji celow ksztalcenia i zada n edukacyjnych
ustalonych w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego, okreslonej w odrebnych przepisach

Program nauczania zawiera szczegbtowe cele ksztatcenia

Program nauczania zawiera tre$ci zgodne z tre§ciami nauczania zawartymi w podstawie
programowej ksztalcenia ogolnego

Program nauczania zawiera sposoby osiggania celow ksztatcenia, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb i mozliwos$ci uczniow oraz warunkow, w jakich
program bedzie realizowany

Program nauczania zawiera opis zatozonych osiggni¢¢ ucznia

Program nauczania zawiera propozycje kryteriow ocen y i metod sprawdzania osiggnie¢ ucznia

Program nauczania jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym

Program zawiera tre$ci wykraczajace poza podstawe programowa

Podpis nauczyciela/nauczycieli ..............coooviiiiiiiiiiii
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B — wypelnia Dyrektor Szkoly

V. Program zaopiniowano na zebraniu Rady Pedagogicznej W dniu ..........c.ccoeevvveiiniiennnns

Dopuszczam do uzytku w szkole przedstawiony program nauczania

Data: ......ccccevvvveennnnn. Podpis dyrektora: ........cccccoevrvennnnn

V1. Program wpisano do Szkolnego Zestawu Programéw Nauczania na rok szkolny:

Q) e PO NUMETEM: ..o
D) e PO NUMETEM: ..o
C) ettt s PO NUMETEM: ...
A) o PO NUMETEM: ..ot
) P PO NUMEIEM: ..o,
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Procedury zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe konkursy
przedmiotowe i inne konkursy organizowane przez szkole

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne konkursy organi-
zowane przez szkole ma zaliczong obecno$c¢.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych zajec, ktory
wpisuje rodzaj zwolnienia do dziennika lekcyjnego w rubryce dotyczacej frekwencji.

3. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkola macierzysta, nauczyciel wyznaczony jako opie-
kun osobiscie prowadzi uczniéw ze szkoly na zajgcia i przyprowadza ich z powrotem do szkoty.

4. Jezeli konkurs lub zawody trwajg np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien przewidzianych jest
np. 6 lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest zwolniony z odpowiedzi.

5. Ucznia mozna zwalnia¢ do domu po zakonczonym konkursie tylko na podstawie pisemnego zwol-
nienia rodzica.
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Procedura organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli

§1

Postanowienia ogolne:

1. Cel procedury:

Systematyczne organizowanie zast¢pstw za nieobecnych nauczycieli, zapewnienie uczniom
wlasciwej opieki oraz nieprzerwanej realizacji treSci programowych z poszczeg6lnych
przedmiotow.

2. Osoby, ktérych procedura dotyczy: dyrektor, wszyscy nauczyciele szkoty.

3. Opis dziatan:

Dyrektor (badz osoba upowazniona przez dyrektora) jest zobowigzany do przydzielenia
zastepstwa za nieobecnego nauczyciela, natychmiast po otrzymaniu informacji o jego
nieobecnosci. Godziny nieobecnego nauczyciela obsadza si¢ zastepstwami wedtug nastepujace;,
mozliwej do wykorzystania hierarchii:

- nauczyciel tego samego przedmiotu,

- wychowawca danej klasy,

- wychowawca biblioteki lub swietlicy,

- nauczyciel uczacy w tej klasie,

- inny nauczyciel, ktory nie ma lekcji w tym czasie.

4. Nauczyciel jest zobowigzany do wypelnienia zastgpstwa w sposob najbardziej rzetelny.
W przypadku niemozliwo$ci wykonania przez nauczyciela zastepstwa, zglasza to do dyrektora
(badz osoby upowaznionej do organizowania zastgpstw).

5. Zanauczycieli biblioteki, pedagoga, logoped¢ nie beda wyznaczone zastepstwa.

6. Tylko w naglych sytuacjach zastepstwo moze przejaé dyrektor.

7. Nauczyciel na zastepstwie realizuje w miar¢ mozliwosci tresci programowe przedmiotu, na kto-
ry objat zastepstwo. W przypadku niemozliwosci realizuje tresci swojego przedmiotu. Wycho-
wawcy §wietlicy organizujg uczniom prace¢ z podrecznikiem.

8. Nauczyciele biblioteki mogg realizowac na zastgpstwach tresci zaplanowane do realizacji na
lekcjach bibliotecznych.

9. Nauczyciel, ktoremu przydzielono zastgpstwo dorazne, powinien: odnotowa¢ podpisem zgode
na przyjecie zastepstwa w tzw. ,,Ksiedze zastepstw”, w dzienniku lekcyjnym dokona¢ zapisu w
zakresie tematu lekcji, frekwencji uczniow, potwierdzi¢ to podpisem.

10. W przypadku koniecznos$ci sprawowania dyzuru za nieobecnego nauczyciela ustala si¢ za-
sade przyjmowania dyzuru po nauczycielu, za ktérego si¢ ma zastgpstwo. W przypadku zbiez-

no$ci dyzuréw zostanie wyznaczone zastgpstwo za dyzur.
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11. Dopuszcza si¢ odwolywanie pierwszych lekcji i zwalnianie z ostatnich z wyprzedzeniem
jednodniowym. Odpowiedzialno$¢ za zapowiedzenie uczniom zwolnienia zanotowanego w ze-
szycie informacyjnym ponosi wychowawca i nauczyciel wspomagajacy lub wyznaczony przez
dyrektora nauczyciel.

12.  Za zajecia korekcyjno-kompensacyjne, logopedi¢, gimnastyke korekcyjng, kota przedmio-
towe nie b¢dg wyznaczone zastepstwa. Za zwolnienie uczniow odpowiedzialny jest wyznaczo-
ny przez dyrektora nauczyciel. Swietlica szkolna moze przeja¢, w ramach swojej pracy, ewentu-
alne czynnosci opiekuncze.

13. Wykaz dokumentacji koniecznej przy przydzielaniu zastepstw: ,,Ksigga zastepstw”, dzien-

nik lekcyjny.
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Procedura kontroli dokumentacji nauczyciela w szkole

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENIS z dn. 25.08.2017r. w sprawie nadzoru pedagogicznego, na podstawie art.
60 ust. 10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017r. poz. 59 i 949)
Rozporzadzenie MENiIS z dn. 25.08.2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i

opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

§1.

Postanowienia ogolne:

1. Kontrol¢ dokumentacji szkolnej przeprowadza dyrektor lub wicedyrektor szkoty oraz organ
nadzoru pedagogicznego.

2. Nauczyciel jest zobowigzany prowadzi¢ na biezaco dokumentacj¢ pracy poprzez systematyczne
zapisywanie realizacji planu nauczania, dziatan w zakresie opieki, wychowania i ksztatcenia
oraz kontaktow z rodzicami ucznia w dziennikach lekcyjnych, dziennikach zaje¢ pozalekcyj-
nych, teczce wychowawcy oraz udostepniac ja do kontroli osobom uprawnionym do sprawowa-
nia nadzoru pedagogicznego w szkole.

3. Kontroli w podlegaja nastepujace dokumenty:

- dzienniki lekcyjne,

- arkusze ocen,

- dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych,

- plany pracy wychowawczej klasy,

- przedmiotowe systemy oceniania,

- wymagania edukacyjne z przedmiotéw dla poszczeg6lnych klas,

- dostosowanie wymagan do indywidualnych potrzeb psychofizycznych,
- karty monitorowania podstawy programowej,

- IPET.

4. Zakres kontroli:
- dzienniki lekcyjne - systematycznos¢ wpiséw tematow lekcyjnych, poprawnos$é zapisow,
zgodno$¢ tematow z planami nauczania, odnotowywanie frekwencji na zaj¢ciach, wypetnianie
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tabel i sprawozdan umieszczonych w dzienniku, obecno$¢ rodzicow na zebraniach, kontakty
indywidualne z rodzicami ucznidw, zapis wydarzen z zycia klasy, sposob sprostowania bledow -
czy popelnione blgdy zostaly poprawione zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

oswiatowego,

(zgodnos¢ uzupehienia dziennika z ,,Instrukcja dokonywania zapisow w dzienniku lekcyjnym

obowigzujaca w SP 117);

- arkusze ocen - czytelno$¢ zapisoOw, zgodno$¢ ocen z zapisami w dziennikach, sposob
wypelniania arkuszy zgodnie z przepisami, terminowo$¢, sposob sprostowania btedow - czy
popelnione bledy zostaly poprawione zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

o$wiatowego,

- ocenianie uczniow - stosowanie roznorodnych form oceniania, systematyczno$¢ oceniania,
terminowo$¢ zwracania prac pisemnych, zgodno$¢ oceniania z WSO, stosowanie kryteriow

oceniania z zachowania oraz przestrzeganie przyj¢tej procedury przy ocenianiu zachowania,

- plany pracy - plan wychowawczy klasy, PSO, wymagania edukacyjne na poszczegdlne oceny,

plany zaje¢ dodatkowych, tematyka godzin wychowawczych w klasie, indywidualne plany
pracy.

Harmonogram kontroli:

- arkusze ocen — czerwiec,

- dzienniki lekcyjne — wg planu nadzoru pedagogicznego — nie mniej jak 2 x w roku,

- ocenianie uczniéw — na biezaco,

- plany pracy — wrzesien,

- plany wychowawcze — wrzesien,

- plany wynikowe z nauczania indywidualnego — wrzesien, do 3 tygodni od objgcia ucznia
nauczaniem indywidualnym,

- dyzury - na biezaco,

- dostosowanie wymagan — wrzesien,

- IPET - do 30 dni od przyjecia ucznia/wychowanka,

- teczki uczniow objetych pomocag psychologiczno - pedagogiczng — pazdziernik, luty, do 3
tygodni od objgcia ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna.

Nauczyciel zobowigzany jest dostarczy¢ wskazang dokumentacj¢ w okre§lonym terminie.
Dyrektor szkotly (kontrolujacy) zobowiazany jest przetrzymac¢ dokumentacje¢ w czasie, ktory nie
zaktoca biezacej pracy, do ktorej dokumentacja jest przeznaczona.

Potwierdzenia przeprowadzenia kontroli dokumentacji sg odnotowywane w dziennikach zaj¢c.
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9. Uwagi z kontroli sporzadzane s3g w formie pisemnej i przechowywane w teczce nadzoru kontro-
li dokumentacji pedagogicznej dyrektora.

10. O wynikach kontroli nauczyciel jest zawiadamiany pisemnie przez osob¢ kontrolujaca. Uwagi
pokontrolne kwituje wlasnorecznym podpisem.

11. Kontrol¢ dokumentacji szkoty przeprowadza organ nadzoru pedagogicznego zgodnie
Z zakresem i szczegOlowa tematyka kontroli.

12. Nie dopuszcza si¢ dokonywania w dokumentacji szkoty zadnych wpiséw i adnotacji nieokre-

Slonych standardami prowadzenia dokumentacji oraz niezgodnych z obowigzujagcym prawem.
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Instrukcja dokonywania zapiséw w dzienniku lekcyjnym
obowiazujaca w Szkole Podstawowej nr 11 w Zawierciu

1§

Postanowienia ogolne:

Obowigzkiem nauczyciela jest doktadne zapoznanie si¢ z zasadami prowadzenia dziennika
lekcyjnego — przed rozpoczeciem pracy w danym roku szkolnym. Wszelkich dodatkowych
informacji udziela dyrekcja szkoty.

. Dziennik lekcyjny jest podstawowym dokumentem realizacji przez szkot¢ zadan takich
jak: ksztalcenie, opieka i wychowanie ucznia.

. Jednym z gtownych obowiazkoéw pracowniczych nauczyciela jest prawidtowe, estetyczne,
czytelne i1 zgodne z faktami dokonywanie wymaganych wpisow.

. Dziennik lekcyjny powinien znajdowac si¢ w miejscu niedostepnym dla os6b nieupowaz-
nionych (pod opieka nauczyciela, w pokoju nauczycielskim lub w sekretariacie szkoty).
Nie nalezy go wynosi¢ poza teren szkoty ani przekazywac przez uczniéow (ze wzgledu na
ochron¢ danych osobowych ucznia).

. Dostep do dziennika lekcyjnego posiadaja: dyrektor szkoly, wychowawca klasy, klasowy
zespot nauczycieli, przedstawiciele organu nadzoru pedagogicznego oraz zainteresowani
uczniowie i ich rodzice (lub opiekunowie), ale tylko w obecnosci wychowawcy klasy, dy-
rektora szkoty lub nauczyciela uczacego w danej klasie.

. Nie wolno w dzienniku lekcyjnym dokonywaé poprawek polegajacych na zaklejaniu, wy-
mazywaniu lub zamalowywaniu korektorem bledoéw. Jedynie dopuszczalne jest PRZE-
KRESLANIE czerwonym dhugopisem btednych zapisow z podpisem osoby, ktéra tego do-
konata.

. Wpiséw nalezy dokonywac¢ przyborami, ktore nie ,,przebijajg” na drugg strone, nie uszka-
dzajg kartek. Nie wolno dokonywa¢ wpisow dlugopisem $cieralnym.

. Nalezy uzywac nastepujacych kolorow:

- niebieskiego lub czarnego do wigkszos$ci zapisow,

- czerwonego tylko do: oznaczania ocen ze sprawdzianow oraz dokonywania poprawek.

. Do dziennika wpisuje si¢:

e nazwisko 1 imi¢ (imiona — jesli uczen posiada drugie imi¢) kazdego stuchacza — na

skrzydle,
e sktad samorzadu uczniowskiego i trojki klasowe;,
e tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych,

e wycieczki,
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Nie dokonujemy podpisu tematu z wyprzedzeniem (podpis przy temacie w dzienniku jest listg

obecnosci pracownika). Jezeli dany dzien jest zwigzany z ogdlng impreza szkolng, musi zostac

wazne wydarzenia z zycia klasy,

zebrania z rodzicami — rodzic potwierdza swojg obecnos$¢ podpisem,
dane osobowe uczniow,

informacje o programach edukacyjnych i podrecznikach,

obecno$¢ ucznidw na zajeciach edukacyjnych - bezwzglednym obowigzkiem
prowadzacego zajecia nauczyciela jest rzetelne dokonywanie zapisOw dot. obecnosci
ucznidw. Nieobecnos$ci zaznaczamy znakiem ,,I”. Spdznienie (do 15 minut)
zaznaczamy ,,S”. Usprawiedliwienia dokonuje si¢ na podstawie pisemnej prosby
rodzica/prawnego opiekuna (zaznaczamy ,,+’) w ciggu tygodnia od nieobecnosci.
Uczniom zwolnionym przez rodzicow z zajg¢ wpisujemy ,,zw”. W przypadku
uczestniczenia ucznia w innych zajeciach (zawody, konkursy, itp.) pod opieka

nauczyciela wpisujemy ,,zawody”, ,,konkurs”;

tematy lekcji — zajgcia dzielone na grupy, oddzielone sa w wierszu pionowg kreska
(jesli nie ma mozliwosci wpisu drugiej grupy w wierszu ponizej). Rubryki tematdéw

podzielone sg w potowie dtugosci.

odpowiednio opisany.

Jesli jest to impreza, w ktorej biora udzial wszyscy uczacy, nauczyciele musza podpisac si¢

zgodnie z planem lekc;ji.

W kazdym tygodniu wychowawca pod zapisami tematow wpisuje imiona 1 nazwiska uczniow

dyzurujacych.

Nauczyciel na tzw. zastgpstwie wpisuje temat do dziennika zgodnie z prowadzong lekcja,

podpisuje si¢ 1 obok podpisu umieszcza zapis ,,zast.”;

oceny postepow w nauce - przedmioty wpisuje si¢ w kolejnosci wedtug arkusza ocen,
aimi¢ 1 nazwisko nauczyciela prowadzacego zajecia wpisuje czytelnie wychowawca.
Wpisow ocen dokonuje si¢ na biezgco, jawnie (tzn. w obecnosci ucznia), zgodnie z WSO

I zgodnie z opracowanym planem wynikowym;
zestawienie klasyfikacji srodrocznej 1 rocznej,
wyniki sprawdzianu probnego i Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej,

zestawienie frekwenciji,
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1.

uczniowie wedlug stanu na dzien 30 wrze$nia,
uczniowie wg roku urodzenia,
uczniowie wg nauki jezykow obcych,

godzinowa realizacja programu nauczania - ilo$¢ zrealizowanych godzin wpisuja
nauczyciele prowadzacy zajecia edukacyjne z poszczegdlnych przedmiotéw najpdzniej do

15 dnia nastepnego miesigca,
kontrole dziennika,
inne zapisy — m.in. tematyka spotkan z rodzicami, kontakty indywidualne rodzicami.

§2
Dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych

Ogo6lne zasady prowadzenia poszczegolnych rodzajow dziennikéw sa zamieszczone

w dziennikach i nalezy si¢ do nich stosowac.

2. Lista obecnosci uczestnikow zaje¢ pozalekcyjnych stanowi integralng czgs¢ dziennika.

3. Nie dokonujemy podpisu tematu z wyprzedzeniem (podpis przy temacie w dzienniku jest

lista obecnos$ci pracownika).

4. Miejsca nie zapisane (np. z powodu dbalosci o przejrzystos¢ dokumentacji) nalezy

wykreskowac; zachowujemy cigglos¢ zapisow (wypetlniamy wiersz po wierszu).
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Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej
ucznia

Podstawa prawna:

Kodeks Cywilny — § 1 art. 23, 24 (Dz. U. nr 16, poz. 93 z 1964r.)

Ustawa o Systemie Oswiaty z dnia 07 wrzesnia 1991r z pozniejszymi zmianami —art. 43.3 (Dz. U.
nr 67, poz. 329 z 1996.r)

Karta Nauczyciela z dnia 26 stycznia 1982r z pozniejszymi zmianami (Dz. U. nr 56 z 1997r., pOZ.
357)

Rozporzgdzenie MEN z dnia 22 stycznia 1998r w sprawie komisji dyscyplinarnych dla nauczycieli

| trybu postepowania dyscyplinarnego (Dz. U. nr 15, poz. 64 7 1998r.)

Rozporzgdzenie MEN z dnia 23 pazdziernika 2015 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie komisji
dyscyplinarnych dla nauczycieli i trybu postepowania dyscyplinarnego (Dz. U. Nr 15, poz. 64).

§l.

Postanowienia ogolne:

1. Wzywanie i przestuchiwanie §wiadkow i biegtych w toku postgpowania wyjasniajacego i przed
komisja odbywa si¢ w trybie okreslonym w Kodeksie postgpowania administracyjnego, z za-
strzezeniem ust. 2 1 3.

2. Przy przestuchaniu $wiadka, ktory w chwili przestuchania nie ukonczyt 18. roku zycia, nie mo-
ze by¢ obecny obwiniony.

3. W trakcie przestuchiwania $wiadka, o ktorym mowa w ust. 2, obecny jest psycholog, a w razie
potrzeby takze rodzic, opiekun prawny lub osoba (podmiot) sprawujaca piecze zastepcza, jezeli
nie ogranicza to swobody wypowiedzi przestuchiwanego.”

4. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkoéw wynikajacych z art. 6 Karty Nauczy-
ciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne po-
stepowanie wyjasniajace. Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi
rozmowe¢ wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).

5. Wiacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy

6. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnos$ci osobistej
ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego przy pierwszym zdarzeniu,
- upomnienia pisemnego przy powtornym zdarzeniu.

7. Po czynnosciach wyjasniajgcych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobi-
stej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

8. Wszystkie czynnos$ci wykonane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego dokumentowane
sg protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikOw postepowania.

9. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszanie godnosci osobi-
stej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor
szkoty ma obowigzek skierowac stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

10. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia niezwlocznie wszczyna si¢
procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujacymi bez prowadze-
nia wyzej przedstawionego postgpowania.
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Procedura dotyczaca postepowania w przypadku zachowan
agresywnych

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.

z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2010 r. Nr 33 poz. 178 z / oraz przepisy
wykonawcze w zwiqgzku z ustawq /.

2) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pozn. zm./

3) Zarzqdzenie Nr 1619 Komendanta Gtownego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie metod
i form wykonywania zadarn przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji nieletnich
oraz dziatan podejmowanych na rzecz nieletnich.

4) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 — Prawo Oswiatowe.

5) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem Dz.U. 2015 poz. 1249

§1.

Postanowienia ogolne:

. Postepowanie w sytuacji agresywnego zachowania ze strony ucznia w stosunku do
innego ucznia
1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerwanie negatywnych

zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic i nie dopuszczenie do dalszych przejawow agres;ji.
Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.
Zgloszenie zaistniatego faktu wychowawcy sprawcy lub pedagogowi.
Préba mediacji pomigdzy stronami konfliktu.

Powiadomienie dyrektora szkoty.

© N o 0o B~ w DN

Dyrektor szkoly podejmuje decyzje o poinformowaniu rodzicéw, ewentualnie, gdy
sytuacja tego wymaga, policji.

9. Przyznanie ujemnych punktéw z zachowania wedtug zasad WSO.

Il. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji

stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych:

1. Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez roZmowe
Z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy lub
dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga /dyrektora/ innego nauczyciela o zaistniatej sytu-
acji.

3. Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika - nauczyciela szkoty. Zaprowadzenie do
gabinety pedagoga szkolnego. W przypadku braku takiej mozliwo$ci zapewnienie bezpie-
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10.

czenstwa pozostatym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy np. do $wietlicy szkol-
nej lub czytelni.

W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwo$¢ przytrzymania ucznia.

Poinformowanie rodzicéw o zachowaniu ucznia i zabraniu go z lekcji.

W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas¢ fizyczna, pobudzenie
fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicow ucznia
i (lub) Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic/ opiekun prawny podpisuje zgode na
przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu
i/lub zdrowiu jego i innych uczniow.

Brak takiej zgody jest podstawa do wzywania Policji / Pogotowia Ratunkowego
w przypadku pojawienia si¢ zachowan agresywnych.

Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawceg/ pedagoga/ psychologa
w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednocze$nie braku efektywne;j

wspoOtpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sadu.
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Zalacznik nr 1

ZAWIEICIE ,.covvveeeenn.

Zgoda

Wyrazam zgodg¢ na przytrzymywanie mojego Syna/ COTKi.........oovuerviuirrinniennieenienninnens w sytuacjach,

kiedy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego/jej lub innych uczniow.

Data i podpis rodzica/prawnego opiekuna
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III. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia (bojka,
pobicie):

1. Nauczyciel, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania ucznia (béjka, pobicie), zobo-
wigzany jest do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary i przerwania aktu
przemocy.

2. Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo i ewentualng konieczng pomoc medyczng wszystkim
uczestnikom zajscia. Jesli to mozliwe zostaje przeprowadzona rozmowa majgca na celu
ustalenie przyczyn i okoliczno$ci zdarzenia.

3. O zaistnialej sytuacji nauczyciel informuje wychowawce klasy, ktory wraz z pedagogiem
szkolnym przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg z uczniem, uswiadamiajagc mu nieodpo-
wiednie zachowanie, a nastgpnie zawiera z nim umow¢ dotyczaca poprawy zachowania
oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku poprawy.

4. Poinformowanie o przebiegu zdarzenia dyrektora szkoty oraz rodzicow ucznia.

5. Wychowawca we wspolpracy z pedagogiem (psychologiem) pomaga rodzicom w doborze

metod wychowawczych.

W przypadku wystgpienia powtarzajacych si¢ atakéw agresji ze strony tego ucznia, pedagog
i wychowawca klasy podejmuje wspotprace z PP-P i Policja oraz w porozumieniu z dyrektorem
szkoty kieruje wniosek do Sadu o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego

demoralizacji ucznia.
IV. Procedura post¢gpowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stowna (wulgaryzmy):

1. Rozmowa nauczyciela z uczniem w celu wyjasnienia powodu agresji oraz u§wiadomienia
uczniowi skutkow takiego zachowania.
2. Whpisanie uwagi do dziennika, dzienniczka.

3. Powiadomienie wychowawcy.

W przypadku braku poprawy:

1. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z uczniem.

2. Powiadomienie rodzicow.

3. Skierowanie ucznia na rozmowg¢ z pedagogiem.

4. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu uzywa wulgaryzmow, przeprowadzona
zostaje rozmowa z dyrektorem i pedagogiem w obecnos$ci rodzicow.

5. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkot¢ mozliwych §rodkoéw
oddziatywan, uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora, mozna wnioskowac o przeniesienie

do innej klasy ( w zalezno$ci od poziomu klasy).
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6. Kolejnym etapem jest powiadomienie Specjalisty ds. Prewencji Nieletnich.

V. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen obraza lub uzywa agresji w stosunku do

nauczyciela lub pracownika szkoty:

1. Zgloszenie problemu wychowawcy (wpis uwagi do dziennika).

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem na temat niewtasciwego zachowania.

3. W przypadku, gdy uczen obrazit lub uzyt agresji w stosunku do nauczyciela lub pracowni-
ka szkoly w obecnos$ci 0sob trzecich powinien przeprosi¢ t¢ osobe w obecnosci §wiadkow
zdarzenia.

4. Jesli uczen przeprosi i obieca poprawe- problem wygasa, ale zachowanie ucznia jest pod
obserwacja.

5. W przypadku, gdy uczen wykazuje bierng postawe a zdarzenie powtorzy sie, powiadamiani
sa rodzice o zaistnialym fakcie 1 wezwani do szkoty.

6. W razie braku mozliwosci znalezienia rozwigzania o zaistniatym fakcie powiadamiana jest

Policja.

Osoba obrazana ma prawo wnie$¢ pozew z powodztwa cywilnego.
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Procedury organizowania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Podstawy prawne:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkolach i placowkach.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 273,
poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781 z poz. zmianami).

§1.

Postanowienia ogolne:

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest §wiadczona dobrowolnie i nicodptatnie uczniom,

rodzicom i nauczycielom.
2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor przedszkola, szkoty lub placowki.

3. Potrzeba objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu,

szkole i placowce wynika w szczegdlnosci:
e 7 niepelnosprawnosci;
ez niedostosowania spotecznego;
e 7z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;
e 7z zaburzen zachowania lub emocji;
e ze szczegllnych uzdolnien;
e ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig;
ez deficytéw kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych;
ez choroby przewlektej;
ez sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;
e zniepowodzen edukacyjnych;

e zzaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa ucznia i jego rodziny, spo-

sobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi;

e ztrudnos$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang srodo-

wiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem za granica.
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Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu, szkole i placowce udzielajg uczniom
nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych oraz specjalisci wykonujacy w przedszkolu,
szkole i1 placowce zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w szczegdlnosci
psycholodzy, pedagodzy, logopedzi, doradcy zawodowi i terapeuci pedagogiczni, zwani dalej

»specjalistami”.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu, szkole i placowce jest udzielana

z inicjatywy:

e ucznia;

e rodzicoOw ucznia;

e dyrektora przedszkola, szkoty lub placéwki;

e nauczyciela, wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisty, prowadzacych zajecia

Z uczniem;
e pielggniarki srodowiska nauczania i wychowania lub higienistki szkolnej;
e poradni;
e asystenta edukacji romskiej;
e pomocy nauczyciela;

e asystenta nauczyciela lub osoby, o ktorej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe, zwanej dalej ,,ustawa”, lub asystenta wychowawcy §wietlicy,

0 ktérych mowa w art. 15 ust. 7 ustawy;
e pracownika socjalnego;
e asystenta rodziny;
e kuratora sgdowego;

e organizacji pozarzagdowej, innej instytucji lub podmiotu dziatajacych na rzecz rodziny,

dzieci i mtodziezy.

W przedszkolu pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezacej
pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dzialania nauczycieli i specjalistow, a takze

w formie:
e zajec rozwijajacych uzdolnienia;
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e zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych

kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zajec¢ o charakterze terapeutycznym;

e zindywidualizowanej $ciezki realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania przed-

szkolnego;

e porad i konsultacji.

7. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna moze by¢ udzielana w trakcie biezacej
pracy z uczniem oraz przez zintegrowane dzialania nauczycieli i specjalistow, a takze

w formie:

klas terapeutycznych;

e zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia;

zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sig;

zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych;

e zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych

kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym;

e zaj¢¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu — w przypadku uczniow szkot

podstawowych oraz uczniow szkoét ponadpodstawowych;

zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia;

porad i konsultacji;

8. Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej odbywa si¢ niezwlocznie po
stwierdzeniu u ucznia specjalnych potrzeb lub z poczatkiem roku szkolnego w przypadku

posiadanych przez szkote dokumentow.
9. Wszystkie zajecia sq organizowane w szkole w zaleznoSci od jej mozliwosSci finansowych.

10. Zajecia rozwijajace uzdolnienia organizuje si¢ dla uczniow szczegodlnie uzdolnionych. Liczba

uczestnikow zajec¢ nie moze przekraczac 8.

11. Zajecia korekcyjno-kompensacyjne organizuje si¢ dla uczniow z zaburzeniami i odchyle-
niami rozwojowymi, w tym specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢. Liczba uczestnikow za-
je¢ nie moze przekraczac 5.
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12.

13.

14.

15.

Zajecia logopedyczne organizuje si¢ dla uczniéw z deficytami kompetencji i zaburzeniami

sprawnosci jezykowych. Liczba uczestnikow zaj¢¢ nie moze przekraczac 4.

Zajecia rozwijajace kompetencje emocjonalno-spoleczne organizuje si¢ dla uczniow prze-

jawiajacych trudnosci w funkcjonowaniu spotecznym. Liczba uczestnikdéw zajec nie moze

przekracza¢ 10, chyba ze zwigkszenie liczby uczestnikow jest uzasadnione potrzebami

uczniow.

Inne zajecia o charakterze terapeutycznym organizuje si¢ dla uczniow z zaburzeniami

I odchyleniami rozwojowymi majacych problemy w funkcjonowaniu w przedszkolu, szkole lub

placéwce oraz z aktywnym i petnym uczestnictwem w zyciu przedszkola, szkoty lub placowki.

Liczba uczestnikow zaje¢ nie moze przekraczac 10.

Czas trwania zajec¢:

zajecia w ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej trwaja — 45 minut

45 min.

zajecia specjalistyczne - 60 min.

Kwalifikacje prowadzacych zajecia:

zajecia rozwijajace uzdolnienia — nauczyciel posiadajacy kwalifikacje odpowiednie dla
rodzaju prowadzonych zajec,

zajecia dydaktyczno-wyrownawcze — nauczyciele poszczegolnych przedmiotow,

zajecia specjalistyczne: korekcyjno-kompensacyjne, logopedyczne, socjoterapeutyczne —
nauczyciel posiadajacy kwalifikacje odpowiednie dla rodzaju prowadzonych zajec,
zajecia zwigzane z wyborem i kierunkiem ksztatcenia | zawodu- nauczyciele,
wychowawcy, specjalisci, pedagog, psycholog,

porady, konsultacje, warsztaty i szkolenia dla ucznidow, nauczycieli 1 rodzicow -
nauczyciele, wychowawcy, specjalisci,

zajecia rewalidacyjne — pedagog specjalny (oligofrenopedagog, tyflopedagog, surdopeda-

gog, specjalista pedagogiki leczniczej).

§2.
Postepowanie w przypadku stwierdzenia koniecznosci objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczna.
a) W przypadku wydania przez Poradni¢ Psychologiczno- Pedagogiczng opinii zostaje ona

dostarczona do sekretariatu szkoty, gdzie oznacza si¢ date wptywu dokumentu.
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Rodzice wraz z opinig sktadaja wniosek o objecie ucznia pomoca psychologiczno —

pedagogiczng (zalacznik nr 1).

b)

c)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Kopia opinii zostaje przekazana wychowawcy klasy i pedagogowi szkolnemu.

Wychowawca, specjalisci i nauczyciele analizuja zapisy opinii i okres$laja, jakiego

zakresu pomocy wymaga uczen. Informacje przekazuja dyrektorowi szkoty.

W kazdym momencie osoby wymienione w §1 pkt. 5 moga wnioskowac o objecie

dziecka pomocg sktadajac wniosek w sekretariacie szkoty (zalacznik nr 1)

Wychowawca wraz z pedagogiem formutuje zestawienie proponowanych form pomocy

i przekazuje je dyrektorowi (zalacznik nr 2).

Dyrektor odnotowuje swoje ustalenia i przyznaje mozliwe formy pomocy, przekazujac

zestawienie wychowawcy klasy.

Wychowawca powiadamia rodzicow o przyznanych rodzajach pomocy psychologiczno
— pedagogicznej na pi$mie (zalacznik nr 3) Kopie powiadomien przekazuje
pedagogowi szkolnemu. Rodzice sg zobowigzani do udzielenia informacji zwrotnej

(zalacznik 3a).

W razie, gdy o objgcie pomocg psychologiczno — pedagogiczng wnioskuje osoba inna
niz rodzic, rodzice (opiekunowie prawni) muszg wyrazi¢ zgode na objecie dziecka

pomoca (zalacznik nr 4)

Po otrzymaniu informacji zwrotnej od rodzicéw wychowawca sporzadza zestawienie
uczniéw, ktorym udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna (zalacznik nr

5). Kopie zestawienia przekazuje pedagogowi szkolnemu.

Pedagog szkolny sporzadza Indywidualng Karte Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej (zalacznik nr 6).

Na koniec kazdego semestru lub po zakonczeniu zaplanowanego okresu udzielania
pomocy, nauczyciel lub specjalista sporzadza ocene¢ efektywnosci udzielanej pomocy
(zalacznik nr 7). Przekazuje karte wychowawcy, a ten zebrane wszystkie karty z danej

klasy przekazuje pedagogowi szkolnemu.

§3

Dla ucznia objetego pomoca psychologiczno-pedagogiczna zespét zaklada i prowadzi

nastepujaca dokumentacje:
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Zalacznik nr 1
Zawiercie, dn. ........ooviiiiiiiinl

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 11

w Zawierciu

WNIOSEK

0 objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczna

1. Imig i NAZWISKO 0ZIECKA ......oovviiiiieiiiceee e
2. Data i MIJSCE UIrOUZENIA .....cuveveeieiiieeeieieeee e
3. MigjSCe ZAMIESZKANIA ......cuviviiiiiiiieieeie s

7. Prosze o objecie dziecka pomoca psychologiczno - pedagogiczna w formie”™:
= zaje¢ dydaktyczno - wyrownawczych,
»  zajec specjalistycznych: korekcyjno - kompensacyjnych, logopedycznych, terapeutycznych (ja-
Kl ), trening umiejgtnosci spotecznych
» inne - wynikajace z zalecen poradni psychologiczno-pedagogicznej

(miejscowos¢ i data) (podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 2

POMOC PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA - PROPOZYCJE

ROK SZKOLNY

L.p.

Nazwisko i imi¢ ucznia

Rodzaj zajeé

Forma zajgé

Czestotliwosé

Ustalenia dyrektora

Uwagi
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Zatacznik nr 3

Zawiercie, data .........oooiiiiiiiiiiilL

Pani/Pan

adres zamieszkania

Dziatajac na podstawie § 23 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 9 sierpnia
2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej

W publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. z 2017 r. poz. 1591), informuj¢
0 ustalonych dla Panstwa syna/corki

imi¢ i nazwisko dziecka, oznaczenie klasy
formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej w roku szkolnym

Lp. | Rodzaj zaje¢ i forma | Okres Wymiar Termin Prowadzacy
godzin zajeé

podpis i piecze¢ dyrektora
Zostatem poinformowany(a) o ustalonych dla mojego syna/ mojej corki formach, okresie

udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, wymiarze godzin, w ktorym poszczeg6dlne
formy pomocy bedg realizowane oraz prawie do akceptacji lub rezygnacji z tych form.

Podpis rodzica/opiekuna
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Zalacznik nr 3a

Informacja o skorzystaniu badz nie skorzystaniu z proponowanych form
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w roku szkolnym ......................

Skorzystam z proponowanych w roku szkolnym .................... mojemu synowi (mojej
corce) form pomocy psychologiczno-pedagogicznej *

Nie skorzystam z proponowanych w roku szkolnym ................ mojemu synowi (mojej
corce) form pomocy psychologiczno-pedagogicznej *

* Skresli¢ niepotrzebne stwierdzenia.

Data, Podpis(y) rodzicéw(prawnych opiekunow)

Krotka informacja o przyczynach nie skorzystania z proponowanych form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej
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Zalacznik nr 4

ZGODA NA OBJECIE UCZNIA POMOCA PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNA

(Telefon)
Wyrazam zgode na objgcie mojego dziecka ... ,
urodzonego ........ceevviiieninn.n. pomoca psychologiczno — pedagogiczng w tym na:

- przeprowadzanie badan diagnostycznych

- udziat w zajeciach specjalistycznych

Zatacznik nr 5
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Zalacznik nr 5

Wzor wykazu uczniow objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng w danym roku
szkolnym prowadzony przez wychowawce

Lp. | Imie Zakres pomocy Zakres Inne
i nazwisko wspolpracy z informacje
ucznia rodzicami,
instytucjami,
innymi osobami
1 XY Np.: Np.: Np.:
e pomoc w trakcie biezacej | ®ze specjalisty e decyzja o za-
pracy na podstawie opinii prowadzacym za- | konczeniu
e udzial w okreslonej for- jecia zuczniem w | udzielania po-
mie pomocy (np. zajgcia szkole, z nauczy- mocy w okre-
dydaktyczno- cielem okreslo- $lonej formie
wyréwnawcze z matema- nych przedmio- e decyzja o roz-
tyki w wymiarze 1 godzi- tOw szerzeniu
ny tygodniowo w okresie | ewspodlpraca z ku- wsparcia dla
od...do...) ratorem sado- ucznia
e pomoc socjal- wym, asystentem | e wskazanie do
na/materialna w formie kulturowym, asy- kontynuowania
np. stypendium stentem rodziny, wsparcia w
poradnig psycho- danej formie
logiczno-
pedagogiczna,
OPS
Zalacznik nr 7

OCENA EFEKTYWNOSCI UDZIELANEJ POMOCY PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNEJ
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WRAZ Z WNIOSKAMI DO DALSZEJ PRACY

Imi¢ i nazwisko ucznia

Klasa Rok szkolny, semestr
Wymiar godzin Zrealizowanych zajeé
tygodniowo

Rodzaj prowadzonych zajec

Imie¢ i nazwisko prowadzacego

Ocena efektywnosci udzielanej pomocy:

Whnioski do dalszej pracy z uczniem:

Zawiercie, dn. ........ooooiiiinnnn,

Podpis nauczyciela/specjalisty
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